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Adatkezel6 megnevezése — a tovabbiakban: adatkezeld

Adatkezel neve:
Székhely cime:
Telephelyek:

Cégjegyzékszam:
Vezetd tisztségvisels:
Neve:

PANEN Kift.

2440 Szazhalombatta, MOL ipartelep 18.
3580 Tiszadjvaros TVK Nyrt. / TVK Ipartelep ;
3700 Kazincbarcika BorsodChem Zrt. / BorsodChem Ipartelep

Cg. 13 09 064198

Kovacs Zsolt

Beosztasa: tgyvezeté

Telefon: 36 23/ 552 923

Levelezési cim: 2440 Szazhalombatta, MOL ipartelep 18.
E-mail cim:

Honlap cim:

F6 tevékenység Femfelllet-kezelés

Jogszabalyi hattér

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramiasarol (a tovabbiakban GDPR)

2011. évi CXIl. térvény az informécids onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél (a

tovabbiakban Infotv)

2017. évi LIll. térvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérsl és

megakadalyozasarol (a tovabbiakban Pmt)

2012. évi |. térvény a munka térvénykényvérsl (a tovabbiakban Mt)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykényvrél (a tovabbiakban Ptk)

2000. évi C. torvény a szamvitelrd!l (a tovabbiakban Szamv. tv.)
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A szabalyozas célja

Gazdalkod6 szervezetiink éltal a természetes személyek személyes adatainak kezelésével
Osszefliggd alapvetd védelmi jog biztositasat szolgalé elvek, szabalyok régzitése és az ezzel
kapcsolatos eljarasok pontos meghatarozasa.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed megbizasunk alapjan igénybe vett adatfeldolgoz6 altal
kezelt valamennyi, személyes adatot érintd, teliesen vagy részben automatizalt eszkdzzel,
valamint a manualis modon végzett adatkezelésre.

Fogalmak

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett
modon, killdndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online
azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt maodon végzett barmely mlvelet vagy mliveletek Osszessége, igy a gylijtés,
régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon tdrténd
hozzaférhetdveé tétel Utjan, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve

megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabdl;

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes
jellemzbk értékelésére, kildndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egeszségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekiédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgéshoz kapcsolédo jellemzék elemzésére

vagy eldrejelzésére hasznaljak;

Alnevesités: a szemelyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informaciék felhasznalasa nélkil tdbbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciét kuidn taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatdé természetes személyekhez ezt a szemelyes adatot nem
lehet kapcsolni;
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Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

Adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Uigynékség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan vagy
masokkal egy(itt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unidés vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozé
kUlonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel:

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igynékség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetlenil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiiinek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek ltali kezelése meg kell,
hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi

szabalyoknak;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kbzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Az cérintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerbsitest félreérthetetlenil kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatian kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

eredmeényezi;

Genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adoit személy fiziologiajara vagy
egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett

természetes személybdl vett biolégiai minta elemzésébéi ered:

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely

lehetbve teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az
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arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészséguigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

Tevékenységi kozpont:

Az egynél tébb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelé esetében az Unién
bellli kdzponti Ugyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és
eszkozeire vonatkoz6 dontéseket az adatkezelé egy Unidn bellili masik tevékenységi helyén
hozzak, és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hataskdrrel az emlitett déntések
veégrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi
kdzpontnak tekinteni;

Az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozd esetében az
Union bellli kézponti Ggyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kdézponti Ugyviteli hellyel, akkor az adatfeldoigozénak az az Unién beldli
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
osszefliggeésben végzett 6 adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az
adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott kételezettségek vonatkoznak:

Képvisel6: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezd és az
adatkezelé vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjelélt természetes vagy
jogi szemely, aki, illetve amely az adatkezelét vagy adatfeldolgozét képviseli az
adatkezelére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek
vonatkozasaban;

Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, figgetlenil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesitd
tarsasagokat és egyesileteket is;

Vallalkozascsoport: az ellen6rzd vallalkozas és az altala ellendrzétt vallalkozasok;

Kételez6 erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat,
amelyet az Uni6 valamely tagallamanak terlletén tevékenységi hellyel rendelkezd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé egy vagy tébb harmadik orszagban a személyes adatoknak
az ugyanazon vallalkozéscsoporton vagy kozds gazdasagi tevékenységet folytatd
véllalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezelé vagy adatfeldolgozé részérdl torténd
tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kévet;
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Felligyeleti hatésag: egy tagallam altal a rendelet 51. cikkének megfeleléen iétrehozott

fuggetlen koézhatalmi szerv;

Erintett feliigyeleti hatésag: az a feligyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelése
a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

» az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé az emlitett felligyeleti hatdésag
tagallamanak teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

e az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valészinisithetéen jelentés
mértékben érinti a felugyeleti hatésag tagallamaban lakéhellyel rendelkezd
érintetteket; vagy

¢ panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatésaghoz;

Személyes adatok hatarokon atnytlé adatkezelése:

Személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel6 vagy adatfeldolgozé tébb
tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben

kerll sor; vagy

személyes adatoknak az Unidban megvalésulé olyan kezelése, amelyre az adatkezelé vagy
az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben
kerGl sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint vagy
valészinisithetéen jelentés mértékben érint érintetteket;

Relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyqjtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re vagy
az adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés Gsszhangban van-e a rendelettel; a
kifogasban egyértelm(ien be keil mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapveté jogaira
és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unién belilli szabad
aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét

Az informaciés tarsadalommal Osszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

Nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb orszag kozétti
megallapodas hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Személyes adatok leltara: az adatkezeid altal kezelt személyes adatok kérének és

jellegének feimérését szolgalé dokumentum.
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A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A jogszer(iség. tisztességes eljaras és atlathatdésag elve:

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatd mddon kell végezni

A célhoz kétottség elve:

A szemeélyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerli célbél torténjen, és
azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztethet6 mddon; a vonatkozé6 EU
rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleiéen nem minésil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethetbnek a kézérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés.

Az adattakarékossag elve:;

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabél megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a szikségesre kell korlatozédniuk.

A pontossag eive:

A személyes adatok pontosnak és szllkség esetén naprakésznek kell lennitk; minden
ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téréijék vagy helyesbitsék.

A korlatozott tarolhatosag elve:

A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetbvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
kbézérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl kerlil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara is

figyelemmel

Az inteqgritas és bizalmas jelleg elve:

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,

megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
Revizié 0 8




PANEN Kft. ADATKEZELES|I SZABALYZAT

Az elszamoltathatosag elve:

Az adatkezels felelés a jelen szabalyzatban foglaltaknak valé megfelelésért, tovabba
képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Az adatkezelés jogszeriisége

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legaldbb az
alabbiak egyike teljest:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél
térténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megelézéen az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez szitkséges;

e az adatkezelés az adatkezelbére vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez

szikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
erdekeinek védelme miatt szikséges;

e az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szllkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szikségessé, kildnésen, ha az érintett
gyermek.

Amennyiben az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges, illetve az
adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges, Ugy az adatkezelés jogalapjat a
kdvetkezbknek kel megallapitania:

e azunids jog, vagy

e azon tagallami jog, amelynek hatalya ala az adatkezel$ tartozik. Az adatkezelés
céljat a jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni.

Ha az adatgyiijtés céljatél eltéré célbdl torténd adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan
vagy valamely olyan uniés vagy tagallami jogon alapul, annak megallapitasahoz, hogy az

elteré celu adatkezelés dsszeegyeztethet6-e azzal a céllal, amelybél a személyes adatokat
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eredetileg gylijtétték, az adatkezeld tdbbek kozott figyelembe veszi:

e a személyes adatok gy(ijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai
k6zotti esetleges kapcsolatokat;

e a személyes adatok gy(jtésének kérilményeit, kllonds tekintettel az érintettek és
az adatkezelé kozbtti kapcsolatokra;

e a személyes adatok jellegét, kulondsen pedig azt, személyes adatok kiilénleges
kategériainak  kezelésérdl van-e sz6, illetve hogy bintetbjogi felelésség
megallapitasara és blncselekményekre vonatkozé adatoknak kezeléséréi van-e
$Z0;

o azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kévetkezményekkel jarna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;

e megdfeleld garanciak meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is.

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét gazdalkodd szervezetiinknél a kévetkezé
feltételek teljestlése alapozza meg:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, vagy

o az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézden az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez szikséges, vagy

e az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szilkséges;

Jogalapi hivatkozas:

e 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdnyvrél

e 2007. évi CXXVII. Torvény az altalanos forgalmi adérél 2000. évi C. torvény a
szamvitelrél

e 2012. évi . térvény a munka térvénykoényvérdl

o 1995, évi CXVII. Térvény a személyi jovedelemadorol

e 1997. évi LXXX. térvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetéré

A hozzajarulas feltételei

Az adatkezelés hozzajarulason alapul és az adatkezeldnek képesnek kell lennie annak

igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.
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A hozzajarulas médja: Irasbeli nyilatkozat megtétele
A hozzajarulas igazolasanak moédja:
Az irasbeli nyilatkozatok dossziéban leflizve abc sorrendben rendszerezve.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas tgyektd! egyértelmiien
megkllonbéztethetd modon kell eléadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhet6 forméban, vilagos

és egyszerli nyelvezettel.
irasban megfogalmazott adatvédelmi tajékoztato keretében.

A munkavallalétél csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kézlése kérhetd, amely
szemelyiségi jogat nem sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
szempontjabdl lényeges. A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat
alkalmazhaté, amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir el6, vagy amely
munkaviszonyra vonatkozé szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kételezettség
teljesitése érdekében sziikséges.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulé, a visszavonas elétti adatkezelés
jogszerlségét. A hozzajarulas megadasa elétt az érintettet errél tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

A hozzdjarulas visszavonasanak moédja:

Szerz6dés megsziinése esetén, amennyiben az érintett visszavonja adatkezelési
hozzajarulasat, ugy attél az idéponttdl kezdve az adott Ugylet kapcsan mar nincs jogalap a
tovabbi alkalmazasra.

A hozzajarulas 6nkéntessége:

Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulas 6nkéntes-e, a lehet legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés teljesitésének ~
beleertve a szolgaltatadsok nyuijtasat is — feltételéll szabtak-e az olyan személyes adatok

kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem szilkségesek a szerzddés teljesitéséhez.
Gyermek hozzajarulasara vonatkozo feltételek

Kozvetlenll gyermekeknek kindlt, informacios tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatasokat

nem nyujtunk.
Revizid 0 11




PANEN Kft. ADATKEZELESI SZABALYZAT

A személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése
Gazdalkodd szervezetiink nem kezel személyekre vonatkozé kilénleges adatokat.

A Dbiintetéjogi felelésség megaéllapitdsara vonatkozé hatarozatokra és a
biincselekményekre vonatkozé személyes adatok kezelése

A blntetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és a biincselekményekre,
illetve a kapcsolodé biztonsagi intézkedésekre vonatkozé személyes adatoknak a 6. cikk (1)
bekezdése alapjan torténd kezelésére kizardlag abban az esetben kerlilhet sor, ha az
kézhatalmi szerv adatkezelésében torténik, vagy ha az adatkezelést az érintett jogai és
szabadsagai tekintetében megfeleld garanciakat nyujté unidés vagy tagallami jog lehetdévé
teszi.

Atlathat6 tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo
intézkedések

A személyes adatok kezelésére vonatkozd, a rendelet 13. és a 14. cikkeiben emlitett
valamennyi informaciét és a 15-22. illetve 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast
témor, atlathatd, érthetd és koénnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetben
megfogalmazva kell nyujtani, kilonésen a gyermekeknek cimzett barmely informacié
esetében.

Az informaciok nyljtasanak formaja
A megalapozottan kért informaciokat irasban, elektronikus tton kell atadni vagy papir alapon.
A tajékoztatas hatarideje:

A rendelet 15-22. cikkei szerinti kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl késedelem néikul,
de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll kell tajékoztatni

az érintettet.
Hosszabbitasi lehetéség:

Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a kért
informaciék nyujtasara nyitva allé hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithatd.

A hataridd meghosszabbitasarél a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétél szamitott egy hdnapon belll tajékoztatni kell az érintettet.

Ha nem torténnek intézkedések az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkul, de legkésébb
a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon bellll tajékoztatni kell az érintettet az
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intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely felugyeleti hatdésagnal, és élhet birédsagi jogorvoslati jogaval.

A rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és a 15-22. és 34. cikk szerinti tajékoztatast
és intézkedést dijmentesen kell biztositani.

Szokasostol! eltérd esetek:

Ha az érintett kérelme egyérteimiien megalapozatlan vagy — klildndsen ismétiédé jellege
miatt — t0lz6, akkor figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyljtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminiszirativ koltségekre az alabbi lehetdségek
alkalmazhatok:

o ésszer(l 0sszegl dij felszamithato;

e a2 kérelem alapjan térténd intézkedés megtagadhaté
A kérelem egyértelmiien megalapozatiansaga, vagy tuizé jeliege bizonyithaté kell legyen.

Az érintett részére a rendelet 13. és 14. cikkei alapjan nyujtandé informaciokat
szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy a tervezett
adatkezelésrdl az érintett jéI lathatd, kdnnyen érthetd és jOI olvashatd formaban kapjon
altalanos tajékoztatast. Az elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashatonak kell

lennilk.
Rendelkezésre bocsatandé informacidk, ha a személyes adatokat az érintettdl gyiijtik

A személyes adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére kell bocsatani
a kévetkezd informacidk mindegyikét:

¢ gazdalkodd szervezetlnk nevét, cimét, telefonos és elektronikus elérhetéségét;

e az adatkezeiéssel megbizott munkatarsunk nevét és elérhetéségeit;

e a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

e a sajat vagy harmadik fél jogos érdekeinek leirasa;

s aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai;
Kiegészitd informacidk nydjtasa:
e aszemélyes adatok tarolasanak idétartama;

o informacidk az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az gazdalkodé
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szervezetlnktél a ra vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, toriését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz
valé jogard!;

¢ a hozzajarulas barmely idépontban térténé visszavonasahoz valé jog, amely nem
érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

o afelugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e informacié arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy
szerzbdéses kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e,
valamint hogy az érintett kteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy
milyen lehetséges kbvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa

A gyljtésik céljatdl eltéré célbdl tovabbi adatkezelés:

A tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet az eltéré célrdl és az
elézbekben emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettél
szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szereztilk meg, akkor a kivetkezé informacidkat
kell az érintett rendelkezésére bocsatani:

e gazdalkodo szervezetlnk nevét, cimét, telefonos és elektronikus elérhetéségét;

e az adatkezeléssel megbizott munkatarsunk nevét és elérhetéségeit;

e a szeméiyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

e az érintett személyes adatok kategdriai;
e aszemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai;

e annak ténye, hogy a személyes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanjuk tovabbitani;

Kiegészitd informaciok nyuljtasa:
e aszemélyes adatok taroldsanak idétartama;
e a sajat vagy harmadik fél jogos érdekeinek leirasa;
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e informaciék az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az gazdalkodd
szervezetinktdl a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz
vald jogardi;

¢ ahozzajarulas barmely idépontban térténé visszavonasahoz valé jog, amely nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés

jogszeriiségét;

» afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarodl;

e a szemelyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférheté forrasokbél szarmaznak-e;

Az érintett tajékoztatasa:

e a szemeélyes adatok kezelésének konkrét koérliményeit tekintetbe véve, a
személyes adatok megszerzésétél szamitott ésszer(i hataridén, de legkésébb
egy honapon beldl;

e az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznalt személyes adatok esetében,
legalabb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy:

e ha az adatok varhatéan mas cimzettel is kozlésre kerlinek, akkor legkésébb a

személyes adatok elsé alkalommal valé kbzlésekor.
A gy(jtésuk céljatél eltéré célbdl tovabbi adatkezelés:

A tovabbi adatkezelést megelézben tajékoztatnia kell az érintettet az eltéré célrél és az
eléz6ekben emlitett minden relevans kiegészité informaciérél.
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E fejezet szabalyait nem kell alkalmazni ha és amilyen mértékben:

e az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

e aszbéban forgd informaciék rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erbfeszitést igényelne; kiléndsen a kdzérdek(i archivalas
céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai céibol

e az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az adatkezeldre
alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfeleld intézkedésekrél rendelkezik; vagy

e a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi
kételezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy gazdalkodd szervezetiinktdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd

informaciokhoz hozzaférést kapjon:
A hozzaférési joggal kapcsolatos informacidkat az adatkezelésért felelés munkatars nyuijtja.

e az adatkezelés céljai;
e az érintett személyes adatok kategériai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozoiték vagy kdzdini fogjak, ideértve klidndésen a harmadik
orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

e a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem

lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

o informacidék az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti télink a ra vonatkozé
személyes adatok helyesbitését, toriését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

¢ avalamely felugyeleti hatdosaghoz cimzett panasz benytujtasanak jogardl;

¢ ha az adatok nem az érintettél keriiltek gy(jtésre, a forrasukra vonatkozé minden

elérheté  informacio;
e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
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ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozéan érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.

Az elektronikus formaban rendelkezésre bocsatandé informacidk fajl tipusa: PDF formatum.
Helyesbités és toriés
A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatian késedelem nélkiil helyesbitsik a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat atjan t6rténé — kiegészitését.

A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkul torsljik a ra vonatkozé
személyes adatokat, mi pedig kotelesek vagyunk arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatian késedelem nélkiil toréljuk, ha az alabbi indokok valamelyike

fennail:

e a szemeélyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbél, amelybdl azokat
gydijtéttuk vagy mas médon kezeltiik;

e az erintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezé
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

e az érintett a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és
nincs elsébbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21.
cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezeitiik;

e a személyes adatokat a gazdalkodo szervezetlinkre alkalmazandé uniés vagy
tagallami jogban el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez téréini kell;

e a személyes adatok gyljtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal 8sszefliggd szolgaltatdsok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Amennyiben a személyes adat nyilvanossagra hozatala megtértént és tériési igény meril fel
ezzel kapcsolatban akkor, - az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koéltségeinek
figyelembevételével - koételez6 megtenni az ésszerlien elvarhatd lépéseket, ideértve
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technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy az érintett adatkezel6k tudomaést
szerezzenek arrél, hogy az érintett kérelmezte a szoban forgd személyes adatokra mutaté
linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak toriését.

A térlési igény nem alkalmazhatd, amennyiben az adatkezelés szilkséges:

e a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozoédashoz valé jog gyakorlasa
céljabol;

* a személyes adatok kezelését eidird, az adatkezel6ére alkalmazandd uniés vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kézérdekbél vagy az
adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

e népegészségigy terlletét érinté kbzérdek alapjan;
o kOzérdekl archivalas céljabél, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy

statisztikai célbdl, amennyiben a toriési jog gyakorldsa valdszinlsithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesul:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelé ellenérizze

a személyes adatok pontossagat;

« az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tériését, és ehelyett kéri

azok felhasznalasanak korlatozasat;

¢ mar nincs szllkséglnk a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védeiméhez; vagy

e az érintett a rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen; ez esetben a Kkorldtozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig

megallapitasra nem kerdl, hogy gazdalkoddé szervezetink jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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Ha az adatkezelés az eléz8ek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesiteséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos koézérdekébél lehet

kezelni.

Az érintettet, akinek a kérésére korlatoztuk az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol elézetesen tajékoztatni kell.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezelésért felelds minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél,
torliésrél vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézélték,
kiveve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az adatkezelésért felelés tajékoztatja e cimzettekrél.

Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkill,
hogy ezt akadélyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

¢ az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzédésen alapul; és
e az adatkezelés automatizalt médon térténik.
Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog elézbdek szerinti gyakoriasa soran az érintett jogosult

arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k
kdzotti kdzvetlen tovabbitasat.

E jog gyakorlasa nem sértheti a térléshez kapcsolédd jogosultsagok szabalyait. Az emlitett
jog nem alkaimazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az
adatkezelbre ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges.

Az adathordozashoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
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A tiltakozashoz valé jog és automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben
A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Rendelet 6. cikk (1):

e) az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtaséhoz sziikséges;

f)az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilbndsen, ha az érintett gyermek.

Ha a személyes adatok kezelése kodzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbél térténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a koézvetlen (zietszerzéshez

kapcsolédik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kodzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd
kezelése elien, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

A tiltakozasi jogra, mint lehetéségre, legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyérteimiien és
minden mas informaciétél elkulénitve kell megjeleniteni.

Ha a szemelyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbél kerdl sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre

kdzérdek(l okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
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Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokdre, kérllményei és céljai, valamint a

természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdészinliségli és

sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket

hajt végre annak biztositasa és bizonyitasa céljabél, hogy a személyes adatok kezelése e

rendelettel 6sszhangban térténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld felllvizsgalja és

szUkség esetén naprakésszé teszi.

Technikai intézkedések:

a papir alapra torténé felvétel biztonsagos korliményeinek megteremtése;
az adatok rendszerbe foglalasahoz szlikséges irattaroldk biztositasa;

olyan cimkézési rendszer alkalmazasa, amely lehetévé teszi a gyors

visszakereshetdséget;

a megsemmisitendé papir alapu adatallomany technikai feltételeinek biztositasa;
az elektronikusan régzitendd adatokhoz szikséges hardver eszk$zok biztositasa;
a szllkséges szoftver allomany rendelkezésre bocsatasa;

az online adatok rendszeres mentését biztosité technikai hattér mikddtetése;

az adattovabbitas biztonsagi kérdéseinek megoldasa;

az adatveszés elkerllését tamogaté rendszer felallitasa;

a sérilt adatok helyreadllitasat lehetévé tevé technikai tdmogatas készenlétben
tartasa,

Szervezési intézkedések:

a konkreét adatkezelési célok megfogalmazasa;

az egyes célokhoz hozzarendelheté személyes adatallomany meghatarozasa az
indokoltsag figyelembe vételével;

a személyes adatokkal talalkozé munkatarsak minimalisra csdkkentése;

az eljarasi rend régzitése a személyes adatokkal talalkozé munkatarsakkal;
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e a biztonsagi szempontok atbeszélése, kielemzése;
o atitoktartassal kapcsolatos magatartas és feleldsség megallapitasa;
e a belsé ellenbrzési rendszer adatvédelemmel dsszefliggb kidolgozasa;
e aszemeélyes adatokkal talalkozdé munkatarsak oktatasa;
* a megfeleld adatfeldolgozdk kivalasztasa;
e honlap Uzemeltetéséhez szakmailag felkészult munkatars kivalasztasa;
e a céloknak leginkabb megfeleld elektronikus tarhely kivalasztasa;
Kézos adatkezel6k
Gazdalkod6 szervezetliink nem vesz igénybe kézdsnek mindstilé adatkezelét.

Az Uniéban tevékenységi hellyel nem rendelkezé adatkezel6k vagy adatfeldolgozok
képviseldi

Jelen szabdlyzat az Uniéban székhellyel rendelkezd vallalkozasra alkalmazandé.
Az adatfeldolgozé

Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mas végzi, az adatkezelé kizar6lag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat nyUjtanak az
adatkezeles e rendelet kdvetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak
védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé az adatkezel elézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldoigoz6 tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrdl,
amely tovabbi adatfeldolgozék igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben kifogast

emeljen.

Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést az unids jog vagy tagallami jog alapjan létrejétt
olyan'— az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait, valamint az adatkezelé kotelezettségeit és jogait meghatarozo —
szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely kéti az adatfeldolgozét az
adatkezelfvel szemben. A szerzédés vagy mas jogi aktus kilénosen elbirja, hogy az

adatfeldolgozé:
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» a személyes adatokat kizarélag az adatkezel irasbeli utasitasai alapjan kezeli —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi
szervezet szamara vald tovabbitasat is — kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog irja el6; ebben az
esetben errdl a jogi elbirasrdl az adatfeldolgozé az adatkezel6t az adatkezelést
megelézéen értesiti, kivéve, ha az adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly

fontos kozérdekbdl tiltja;

* Dbiztositia azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelelé
titoktartasi kételezettség alatt alinak;

- meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében elbirt intézkedéseket;

e tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkoz6
feitételeket;

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy
teliesiteni tudja kotelezettségét az érintett Ill. fejezetben foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodé kéreimek megvalaszolasa tekintetében;

» segiti az adatkezelét az adatbiztonsdggal és adatincidenssel kapcsolatos
kotelezettsegek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozé rendelkezésére allo informacidkat;

e az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kévetben az adatkezeld
dbontése alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az
adatkezelbnek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a
tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja el6;

e az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az
adatfeldolgozéra haruld kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges,
tovabba amely lehetévé teszi és elésegiti az adatkezeld éaltal vagy az altala
megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat

is.

Az adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatia az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak
valamely utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy uniés adatvédelmi

rendelkezéseket.

Revizié 0 23




PANEN Kft. ADATKEZELESI SZABALYZAT

Ha az adatfeldolgozd bizonyos, az adatkezel®é nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenyseégekhez tovabbi adatfeldolgozod szolgaltatasait is igénybe veszi, uniés vagy
tagallami jog alapjan létrejott szerzédés vagy mas jogi aktus Utjan erre a tovabbi
adatfeldolgozdéra is ugyanazok az adatvédelmi kételezettségeket kell telepiteni, mint
amelyek az adatkezeld és az adatfeldolgozo kozott |étrejott, és szerz6désben vagy egyéb
jogi aktusban szerepelnek, kulénésen Ugy, hogy a tovabbi adatfeldolgozénak megfeleld
garanciékat kell nydjtania a megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara,
és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen e rendelet kévetelményeinek.

Ha a tovabbi adatfeldolgozéd nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizé
adatfeldolgozé teljes felelésséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozé

kételezettségeinek a teljesitéséért.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd kozétti egyedi szerzédést vagy mas jogi aktust irasba kell
foglalni, ideértve az elektronikus formatumot is.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt végzett adatkezelés

Az adatfeldolgozé és barmely, az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljaré, a
személyes adatokhoz hozzéaféréssel rendelkez6 személy ezeket az adatokat kizarélag az
adatkezel6 utasitasanak megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ettél valo eltérésre 6t unids

vagy tagaliami jog koételezi.
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
AdatkezelSk:

Minden adatkezel® és — ha van ilyen — az adatkezel$ képviseléje a felelésségébe tartozdan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E nyilvantartas a kovetkezd

informacidkat tartalmazza:

e az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen - a kézds
adatkezelbnek, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a

neve és elérhetdsége;
e az adatkezelés céljai;

e az cerintettek Kkategéridinak, valamint a személyes adatok kategdriainak

ismertetése;

e olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kézdini
fogjdk, ideertve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkézi

szervezeteket;
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o adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
reszére torténd tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik
orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint a rendelet 49. cikk
(1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelelé

garanciak leirasa;
¢ ha lehetséges, a kilonb6z6 adatkategériak torlésére elbiranyzott hataridok;

¢ ha lehetséges, az adatkezelés biztonsagaval kapcsolatos technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirdsa.

Adatfeldolgozok:

Minden adatfeldolgozé és — ha van ilyen — az adatfeldolgozd képviselbje nyilvantartast vezet
az adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategérigjardl, a
nyilvantartas a kévetkez6 informacidkat tartalmazza:

* az adatfeldolgozé vagy adatfeldoigozok neve és elérhetéségei, és minden olyan
adatkezeld neve és elérhetbségei, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozd képviselbjének, valamint az adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetdségei;

e az egyes adatkezelék nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategériai;

¢ adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
reszére torténd tovabbitdsa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi
szervezet azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdése szerinti tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirasa;

¢ ha lehetséges, az adatkezelés biztonsagaval kapcsolatos technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

A nyilvantartasokat irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot.

Az adatkezel vagy az adatfeldolgoz6, valamint — ha van ilyen — az adatkezel® vagy az
adatfeldolgozé képviseldje megkeresés alapjan a feltigyeleti hatésag részére rendelkezésére
bocsatja a nyilvantartast.

Az elézbekben leirt nyilvantartasi kételezettségek nem vonatkoznak a 250 fénél kevesebb

személyt foglalkoztaté vallalkozasra vagy szervezetre, kivéve, ha az altala végzett

adatkezelés az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve valészinlsithetéen kockazattal jar,

ha az adatkezelés nem alkaimi jelleql, vagy ha az adatkezelés kiteried a személyes adatok
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9. cikk (1) bekezdésében emlitett kilénleges kategoridinak vagy a 10. cikkben emilitett,

buntetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre

vonatkoz6é személyes adatoknak a kezelésére.
Egyiittm(ikédés a feliigyeleti hatésaggal

Az adatkezeld és az adatfeldolgozé, valamint — ha van ilyen — az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozé képviseltje feladatai végrehajtdasa soran a felugyeleti hatésaggal — annak

megkeresése alapjan — egyittmuikédik.
Az adatkezelés biztonsaga

Az adatkezelé és az adatfeldolgozé a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkére, kérUlményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valészinliségli és
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot
garantalja, ideértve, tdbbek kdzott, adott esetben:

e aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

e aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld

képességeét;

o fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre aliasat kellé idében

vissza lehet allitani;

e az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések  hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szoigalé eljarast.

A biztonsag megfelelé szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiiéndsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdi,
elvesztésébdl, megvaltoztatasabdél, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az

azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositdsara, hogy az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljar6, a személyes adatokhoz

hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az adatkezeld utasitasanak
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megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettél valo eltérésre unios vagy

tagallami jog kételezi 6ket.

Kizarélag olyan személyes adat tovabbithatd, amely térvényesen van az adatkezeld
birtokaban.

Az adatkezel6 birtokdban all6 személyes adatokbél tovébbitani az érintett 6nkéntes, az
adatkezelés koriiiményeit illetéen tajékozott hozzajarulasa hianyadban csak térvény
felhatalmazasa alapjan, a térvényben meghatarozott szerv, vagy személy részére, és csak
torvéenyben meghatarozott adatkdrben, a célhoz kététtség elvének maradéktalan

érvényesitésével lehet.

Abban az esetben, amikor valamely adattovabbitasi kérelem olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében gazdalkodd szervezetink csak adatfeldolgozasra jogosult, a
kérelmet — jogszabaly kifejezett eltérd rendelkezése hidnyaban — el kell utasitani és a
kérelmez6t tajékoztatni kell arrél, hogy a kért adatoknak ki a tényleges adatkezeldje.

Az adatkezelést végzé személy barmely adattovabbitasra iranyuld megkeresésrél
haladéktalanul, irasban tajékoztatja az adatkezelést végz6 szervezer ligyvezetéjét.

Adattovabbitasi kérelem elbiralasara és engedélyezésére — kivéve a jogszabdly aital elbirt
adattovabbitast, - a szervezeti vezet6 jogosult.

Bizonytalansag esetében be kell vonni a kijelolt adatvédeimi felelést is a déntés elésegitése

érdekében.

Az adatkerés teljesitéséhez minden esetben vizsgaini kell a tovabbithatésag jogalapjat, a
celhoz kotdtiség és a szikségesség elveinek teljestlését, a tovabbitas biztonsagi feltételeit
és az érintett tajékoztatasaval kapcsolatos kévetelményeket.

Adattovabbitasi kérelmet, csak irdsban szabad befogadni, azzal hogy a kérelemnek
tartaimaznia kell a jogalapot, a cél meghatarozasat, a térvényi jogalapot, a kért adatok

pontos meghatarozasat.

A személyes adatok nyilvanossagra hozatala, csak az érintett kifejezett és dokumentalt
hozzajarulasaval engedélyezett.

Gazdalkod6 szervezetiink valamennyi alkalmazottja kételes gondoskodni a személyes adatok

védelmérdl és az adatok, illetve az adatkezelés biztonsagarol.

Minden munkavallal6 felelés a tevékenységi korén belill, az &ltala hasznalt céges eszkézék
tekintetében, hogy kizérélag bizonyithatdan jogszeriien bekeriilt személyes adatok legyenek
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elérhetdk.

Aki tudomassal bir a tarsasagnal fellelhetd, jogszertitlentl fellelhetd személyes adatokrél és
ezt nem jelzi a kijeldlt adatvédelmi felelésnek, vagy kozvetlen felelésének, az elhallgatasért

6 maga is felelésségre vonhato.
Jogszer(tlen adatkezelést még utasitasra sem szabad végrehaitani.
Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatésagnak

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomésara jutott, bejelenti az
lletekes felugyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindisithetéen nem
jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés
nem térténik meg 72 éran belll, meliékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé

indokokat is.

Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrél valé tudomasszerzését kovetéen
indokolatlan késedelem nélkil bejelenti az adatkezelének.

A bejelentés tartalma:

e ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategériait és hozzavetbleges szamat;

¢ kozoIni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetségeit;

e ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszin(isithetd

kdvetkezményeket;

o ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg kézolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkill késébb részletekben is kézoélhetdk.

Az adatkezelé nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolédd tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E
nyilvantartas lehetévé teszi, hogy a feliigyeleti hatosag ellenérizze a kévetelményeknek vald

megfelelést.
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Az érintett tajjékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kdzérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kézéini kell legalabb a kévetkezé informacidkat és
intézkedéseket:

* kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

e ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészin(isithetd

kdévetkezményeket;

» ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adoft esetben az adatvédelmi incidensbdi
eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Nem ail fenn az érintett felé a tajékoztatasi kételezettség, ha:

¢ az adatkezel6 megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekinteteben alkalmaztéak, kiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz val6é hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

e az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek Dbiztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett
magas kockazat a tovabbiakban valészin(isithetéen nem valdsul meg;

* a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kézzétett informacidk dtjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasoniéan hatékony
tajékoztatasat.

Adatvédeimi hatasvizsgalat

Nem kezellink olyan jelleg(i és mérték(i személyes adatot, amely valészin(isithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, s ezért nem
végzink adatvédelmi hatasvizsgalatot.
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El6zetes konzultacid

Amennyiben egy adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitia, hogy az adatkezelés az
adatkezeld altal a kockdzat mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban
valészinlsithetéen magas kockézattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen az
adatkezel6 konzultél a felligyeleti hatésaggal.

Az adatkezel6 a felligyeleti hatésaggal folytatott konzultacié soran a felligyeleti hatésagot
tajékoztatja:

e adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kézds adatkezelbk és
adatfeldolgozék  feladatkéreirél,  kllonésen  véllalkozascsoporton  belili

adatkezelés esetén;
e atervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;

e az érintettek e rendelet értelmében fenndlld jogainak és szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

e adott esetben, az adatvédelmi tisztviselé elérhetségeirdl;
e a lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalatrél;

o afelUgyeleti hatésag altal kért minden egyéb informaciorol.
Adatvédelmi tisztviseld
Az adatvédelmi tisztviseld kijelSlése

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé adatvédeimi tisztvisel6t jeldl ki minden olyan esetben,

amikor:

o az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan adatkezelési
miveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiknél, hatokériknél és/vagy
céliaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértéki
megfigyelését teszik szilkségessé;

e az adatkezel6 vagy az adatfeldoigozd & tevékenységei a személyes adatok
kulénleges kategéridinak, vagy buntetéjogi felelésség megallapitasara vonatkozé
hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban térténd
kezelését foglaljak magukban.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermetiség és kllonosen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintli ismerete, valamint a rendelet 39. cikkében emlitett feladatok

ellatasara valé alkalmassag alapjan kell kijelini.
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Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd alkaimazottja lehet, vagy
szolgaltatasi szerz6des keretében lathatja el a feladatait.

Az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé kdzzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetéségét, és azokat a felligyeleti hatdsaggal kézli.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az adatkezel és az adatfeldolgozé biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes
adatok védelmével kapcsolatos dsszes Ugybe megfeleld modon és idében bekapcsolddjon.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozd tamogatja az adatvédelmi tisztviselét a feladatai
ellatasaban azaltal, hogy biztositja szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok
végrehajtdsdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési mdlveletekhez vald
hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek
fenntartasahoz sziikségesek.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozé biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé a feladatai
ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé az adatvédelmi tisztviselét feladatai ellatasaval Gsszefliggésben nem
bocsathatja el és szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlentl az
adatkezel§ vagy az adatfeldolgozé legfeisé vezetésének tartozik felelésséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unidés vagy tagallami jogban
meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé
kételezettség kobti.

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat. Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé
biztositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon dsszeférhetetlenség.
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Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai
Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kdvetkezd feladatokat ellatja:

e tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba
az adatkezelést végzd alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb
uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kételezettségeikkel
kapcsolatban;

e eliendrzi az e rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagaliami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkdrdk kijeldlését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet
tudatossag-ndvelését és képzését, valamint a kapcsoléddd auditokat is;

e Kkérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan,
valamint nyomon kdveti a hatasvizsgalat elvégzését;

o egyitimlkodik a felugyeleti hatésaggal; és

o az adatkezeléssel 6sszefliggd Ugyekben — ideértve az elbzetes konzultaciot is —
kapcsolattartdé pontként szolgal a fellgyeleti hatésag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultacioét folytat vele.

Adattovabbitas megfeleldségi hatarozat alapjan

A jelenlegi gyakorlat alapjan személyes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi

szervezet részére nem tovabbitunk.
Kotelezd erejii vallalati szabalyok

Az illetékes fellgyeleti hatésag a rendelet 63. cikkében meghatarozott, egységességi
mechanizmusnak megfeleléen jévahagyja a kbtelezd ereju vallalati szabalyokat, ha az:

e a vallalkozascsoport vagy a kozos gazdasagi tevékenységet folytatd
vallalkozasok csoportja minden érintett tagjara, beleértve az alkaimazottakat is,
jogilag kételezd erejll, alkalmazandoé és éaltaluk érvényesitett;

o kifejezetten rendelkezik az érintetteknek a személyes adataik kezelése
tekintetében kikényszerithet6 jogairdl; és

o megfelel a rendelet 47. cikkének (2) bekezdése altal meghatarozott

kdvetelményeknek.
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Kijel6lt adatvédelmi felelés

Neve: Verebi Zsuzsanna
Elérhetbsége: +36 30/ 460 0324 / zsverebi@panen.hu

A kijelolt adatvédelmi felelds feladatai:

e gondoskodik réla, hogy a jelen szabalyzatot minden munkavallalénk megismerje.

e a szabalyzat ismertetése az altalunk megbizott adatkezel6kkel, kiemelt figyelmet
forditva a részikre dtadott személyes adatok kezelésére, biztonsagara.

¢ az esetleges adatvédelmi incidensek kezelése, kapcsolattartds — amennyiben
szikséges, - a felligyeleti hatésaggal, illetve az érintettekkel.

e az adatvédelemmel kapcsolatos technikai és szervezési feltételek folyamatos
figyelése és az szikséges beavatkozasokra javaslattétel.

e legalabb évente egyszer tovabbképzés tartdsa a személyes adatokat kezeid
munkavallalék részére. Az oktatasrol jegyzokdnyv késziil, a résztvevék alairasaval.
E jegyzékdnyveket harom évig meg kell 6rizni.

Személyes adatok leltara

A személyes adatok leltara tartalmazza a gazdalkodd szervezetiink aital kezelt dsszes
személyes adatot, amely a GDPR hatalya alatt van.

A személyes adatok felleltarozédsa az adatkezelési tevékenységek nyilvantarté lapjainak
vezetésével valésul meg. A nyilvantartasok a személyes adatok érintettjei alapjan van
kategorizalva és egy nyilvantartd egy adatkezelési célt szolgal. Amennyiben a jogszerlien
megszerzett adat az eredeti cél mellett tovabbi célt is szolgal, Ggy azt jelezni kell az
elsddleges nyilvantarté lapon, de e mellett kilén lapot is nyitni kell a tovabbi cél kezelése
erdekében.

Adatkezelési nyilvantartasok

Mint adatkezelb:

Erintett N Adatkezelési cél

'Sajat munkavallalok munkaviszony létesitése; fenntartasa; megsziintetése

Ugyfelek 'szerzGdéskotés; kapesolattartas; szamlazas |
Igénybe ~ vettszerzédéskotés; kapcsolattartas; f
Beszerzések 'szerzédéskotés; kapcsolattartas; i )
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Adatkezelsi tajékoztato

Az erintettet az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell

az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiiénosen:

o akezelt adatok kére;
e az adatok forrasa;
e az adatkezelés céljardl;

e az adatkezelés jogalapjarol;

e az adatkezelésre jogosult személyérél (neve, cime, elérhetbségei):

¢ az adatfeldolgozassal megbizott személyérél (neve, cime, elérhetéségei):

e az adatkezelés id6tartamarél;

* ha az érintett személyes adatait az adatkezelé az Info tv 6. § (5) bekezdése

alapjan kezeli;

e az adatkezeld altal alkalmazott automatizalt déntéshozatal (ha van ilyen):;

e kik ismerhetik meg az adatokat;

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai;

A tajékoztatas moédja: irasbeli tajékoztatd

az erintett jogorvoslati lehetdségei.
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FUGGELEK GPS NAVIGACIOS RENDSZER ALKALMAZASAVAL
KAPCSOLATOS ADATKEZELESROL

Ezen Flggelék szabalyait kell alkalmazni, ha a Tarsasag a munkavallalét érintéen
GPS navigéaciods rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelést végez. Ezesteben
ezt az adatkezelést fel kell tntetni az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban.

A GPS rendszer alkalmazadsanak jogalapja a munkaltatd jogos érdeke, célja
munkaszervezés, logisztika, a munkaltatd tzleti érdekeinek védelme.

A kezelt adatok: gépjarmi rendszdma, a megtett Gtvonal, tavolsag, tartdzkodasi hely,

gépjarm(ihasznalat ideje.

Az ellen6rzés csak munkaidében térténhet és nem ellenérizhetd a munkavallaldok

foldrajzi helyzete munkaid6n kiviil.

Az ellenbrzésre és az érintett jogaira az Adatkezelési szabalyzatnak a munkaltaté aital
biztositott eszkdzok ellenérzésére és jogkGvetkezményeire vonatkozd rendelkezéseit

kell alkalmazni.

Kelt: Szazhalombatta, 2018, of . he 25 nap

Aos. ol

Tarsasag
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FUGGELEK MUNKAHELYI KAMERAS MEGFIGYELESSEL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESROL

Ezen Fuggelék szabalyait kell alkalmazni, ha a Tarsasag munkahelyi kameras
megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelést végez. Ez esetben ezt az adatkezelést fel
kell tintetni az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban.

A Tarsasag a székhelyén, telephelyén, az tigyfélfogadasra nyitva allé helyiségeiben
az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az Uzleti titok védelme és a
vagyonveédelem céljabdl elektronikus megfigyelérendszert alkalmazhat, amely
kézvetlen megfigyelést vagy kép-, hang-, vagy kép- &s hangrégzitést és tarolast is
lehet6vé tesz, ez alapjan személyes adatnak tekinthetd az érintett magatartasa is, amit

a kamera rogzit.

Ezen adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitése, és az

érintett hozzajarulasa.

Az elektronikus megfigyelérendszer adott terileten torténé alkalmazasanak tényérdl
jol lathato helyen, j6l olvashat6an, a terilleten megjelenni kivano harmadik személyek
tajekozodasat el6segité modon figyelemfelhivo jelzést, tajékoztatast kell elhelyezni. A
tajékoztatast minden egyes kamera vonatkozasaban meg kell adni. Ez a tajékoztatas
tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi rendszer 4ltal folytatott megfigyelés
tényeérdl, valamint a rendszer altal rogzitett, személyes adatokat tartalmazé kép- és
hangfelvétel készitésének, taroldsanak céljardl, az adatkezelés jogalapjardl, a felvétel
tarolasanak helyérél, a tarolas idétartamardl, a rendszert alkalmazé (Ozemeltetd)
személyer6l, az adatok megismerésére jogosult személyek korérdl, a felvétel
tarolasaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedésekrél, tovabba az érintettek jogaira
és ervényesitésiik rendjére vonatkozd tajékoztatast is. A tajékoztatas mintaja e

Fliggelék Melléklete.

A megfigyelt terlletre belépd harmadik személyekrél (Ugyfelek, latogatok, vendégek)
kép és hangfelvétel a hozzajarulasukkal készitheté és kezelhetd. A hozzajarulas
rautalé magatartassal is megadhaté. Rautalé magatartas kilénésen, ha az ott
tartézkod6 természetes személy a megfigyelt terilletre az oda kihelyezett elektronikus



megfigyelé-rendszer alkalmazasarol tajékoztato jelzés, ismertetés ellenére a tertiletre

bemegy.

A rogzitett felvételeket felhasznalas hidnyaban maximum 3 (hérom) munkanapig
orizhetdk meg. Felhasznalasnak az minésul, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot birésagi vagy méas hatésagi eljarasban

bizonyitékként kivanjak felhasznalni.
Adatbiztonségi intézkedések:

* A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalé monitor gy
kell elhelyezni, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi

koron kivll mas személy ne lathassa.

* A medfigyelés és a tarolt képfelvételek visszanézése kizarélag a jogsértd
cselekmények kiszlirése, az azok megsziintetéséhez szikséges

intézkedések kezdeményezése céljabol végezhetd.

* A kamerak éltal sugarzott képekrdl a kézponti felvevé egységen kivil mas

eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.
o A felvétel hordoz6 eszkézeit elzart helyen kell tarolni.

e A tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos modon, és akként
tortenhet, hogy az adatkezelé személye azonosithaté legyen.

o A tarolt képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrdl készitett mentést

dokumentaini keli.

¢ A jogosultsag indokanak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez a

hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni.

e Arbgzitd készilékben elklldnitett mereviemezrél fut az operaciés rendszer
és a régzitésre keriilt felvételek. A felvételekrdl kiilén biztonsagi masolat

nem készul.

e Jogsertd cselekmény észlelését kdvetben a cselekményrél késziit felvétel
tarolasa és a szikséges hat6sagi eljaras haladéktalanul kezdeményezése



fel6l intézkedni kell, egyben tajékoztatni kell a hatésagot, hogy a

cselekményrdél képfelvétel késziilt.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel
adatanak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel régzitésétol
szamitott harom munkanapon belll joganak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy az adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne torolje.

Nem lehet elektronikus megfigyelérendszert alkalmazni olyan helyiségben, amelyben
a megfigyelés az emberi méltésagot sértheti, igy kiléndsen az 6ltsz6kben,
zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz
tartozé vardban, tovadbba az olyan helyiségben sem, amely a munkavallalok

munkakozi sziinetének eltdltése céljabdl lett kijeldive.

Ha a munkahely terliletén jogszerlien senki sem tartézkodhat - igy kilénésen
munkaiddn kiviil vagy a munkasziineti napokon - akkor a munkahely teljes terlilete (igy
példaul az 6itdzdk, illemhelyek, munkakézi szlinetre kijelsit helyiségek) megfigyelhetd.

Az elektronikus megfigyelérendszerrel régzitett adatok megtekintésére a térvényben
erre feljogositottakon kivil a jogsértések feltarasa és a rendszer miikodésének
ellenGrzes céljabdl a kezeld személyzet, a munkaltato vezetéje és helyettese, tovabba

a megfigyelt terlilet munkahelyi vezet6je jogosult.

Az érintett jogaira az Adatkezelési szabalyzat vonatkozd rendelkezéseit kell

alkaimazni.

Kelt: Szazhalombatta, 2018. ho nap

Tarsasag



MELLELKLET
TAJEKOZTATO
KAMERAS MEGFIGYELORENDSZER ALKALMAZASAROL
Adatkezelé megnevezése: Panen Kift.

Székhelye: 2440 Szazhalombatta, MOL ipartelep 18.
Telefonszam: +36 23 / 552 923

E-mail: panen@panen.hu

Internet: www.panen.hu

Képviseld neve: Kovacs Zsolt

A kameras rendszer lizemeltetGjének megnevezése:
Panen Kift.

Tajekoztatjuk, hogy cégiink — mint adatkezel6 - az e tablaval jelzett helyiségben az
emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az uzleti titok védelme és
vagyonvédelem céljabél elektronikus megfigyelérendszert alkaimaz, amely kézvetlen
megfigyelést / kép-, hang-, vagy kép- és hangrégzitést és tarolast is lehetévé tesz. A

kamera roégziti az On magatartasat is.

Ezen adatkezelés jogalapja: az adatkezel6 / munkaltaté jogos érdekeinek

érvényesitése.

Latogaték, vendégek tajékoztatasa: A megfigyelt teriiletre belépd harmadik
személyekrol (lgyfelek, latogatok, vendégek) kép és hangfelvétel a hozzajarulasukkal
készithet és kezelheté. A hozzajarulas rautalé magadottnak tekintendd. Rautald
magatartas klloéndsen, ha az ott tartdzkodé természetes személy a megfigyelt teriiletre
e tajekoztatas ellenére a terlletre bemegy. Ezen adatkezelés céljat a 1. pont

tartalmazza, jogalapja az érintett hozzajarulasa.

Tarolas ideje: A rogzitett felvételeket felhasznalas hianyaban maximum 3 (harom)
munkanapig 6rizheték meg. Felhasznalasnak az minésil, ha a rogzitett kép-, hang-,
vagy kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot birésagi vagy mas
hatdsagi eljarasban bizonyitékként kivanjak felhasznaini.



A tarolas helye: az adatkezeld székhelye / telephelye.

A felvétel megtekintésére jogosultak: Az elektronikus megfigyelérendszerrel
régzitett adatok megtekintésére a toérvényben erre feljogositottakon kivill a jogsértések
feltarasa és a rendszer miikodésének ellenérzés céljabdl a kezelé személyzet, a
munkaltat6 vezetbje és helyettese, tovabba a megfigyelt teriilet munkahelyi vezetéje

jogosult.
Adatbiztonsagi intézkedések:

» A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgaldé monitor Ggy kell
elhelyezni, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron

kivil mas személy ne lathassa.

o A megdfigyelés és a tarolt képfelvételek visszanézése kizardlag a jogsérté
cselekmeények kiszlirése, az azok megszintetéséhez sziikséges intézkedések

kezdeményezése céljabol végezhetd.

e A kamerak altal sugarzott képekrél a kdzponti felvevd egységen kivil mas

eszkdzzel felvételt késziteni nem lehet.
e A felvétel hordoz6 eszkdzeit elzart helyen kell tarolni.

e A tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos médon, és akként

tortenhet, hogy az adatkezel6 személye azonosithaté legyen.

e A taroit képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrdl készitett mentést

dokumentalni kell.

e A jogosultsag indokanak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez a
hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni.

» A rbgzitd készilékben elkllonitett merevliemezrél fut az operacios rendszer és
a rogzitesre kerllt felvételek. A felvételekrél kulon biztonsagi masolat nem

készil.

e Jogsértd cselekmény észlelését kovetben a cselekményrdl készilt felvétel
tarolasa es a szllkséges hatésagi eljaras haladéktalanul kezdeményezése felé!



intézkedni kell, egyben tajékoztatni kell a hatésagot, hogy a cselekményrdl
képfelvétel készilt.

Tajékoztatas az érintett személy jogairdl, és a jogérvényesitésrél

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel
adatanak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétsl
szamitott harom munkanapon bellll joganak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torslje.

Az érintett jogait részletesen az Adatkezelési tajékoztatonk tartalmazza, amely
elérhet6 a tarsasag honlapjan, illetve a székhelyén. Kiemeljik ebbél, hogy az
érintettnek joga van az atlathato tajékoztatashoz, a kommunikacid és az érintett
joggyakorlasanak elésegitéséhez. A feliigyeleti hatésag panaszt tehet. Joga van
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz.

Az adatkezel6nek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat. Az adatkezelé
indokolatlan késedelem nélkul, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott egy honapon belul tajékoztatia az érintettet a jogai gyakorlasara iranyuld
keérelme nyoman hozott intézkedésekrél. Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket
az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétsl
szamitott egy honapon belul tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti
hatésagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Az adatkezel6 az informacidkat és az érintett jogairdl szol6 tajékoztatast és intézkedést

dijmentesen biztositja, azonban a jogszabalyban irt esetekben dij szamithatd fel.

PANEN Kft.
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A TERMESZETES SZEMELYEK ADATAINAK TARSASAG ALTALI
KEZELESEROL ES AZ ERINTETT SZEMELY JOGAIROL

TARTALOMJEGYZEK

BEVEZETES

I. FEJEZET - AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE

E tajékoztatas kiaddja, egyben az Adatkezeld

.FEJEZET - ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

Koényvviteli szolgaltaté

Szerver szolgaltatéd

IT szolgaltatd

GPS navigaciés rendszert (zemeltetd szolgaltato
Munka-, T(iz-, és Balesetvédelmi megbizott
Postai szolgaltaté

Tovabbi adatfeldolgozok

ll. FEJEZET — TAJEKOZTATAS AZ EGYESD ADATKEZELESEKROL

Tajékoztatas az érintett hozzajarulasan alapul6é adatkezelésrél

Tajékoztatas Ugyféladatok, szerzddé partnerek, kapcsolattartok adatainak
kezelésérdl

Tajékoztatas jogi kételezettség teljesitésén alapuld adatkezelésrél

Tajékoztatas add- és szamviteli kotelezetiségek teljesitése céljabdl végzett
adatkezelésrél

Tajekoztatas kifizetdi adatkezelésrol
Az érintett jogainak eldsegitése

IV. FEJEZET - TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT SZEMELY JOGAIROL

Az érintett jogai réviden ésszefoglalva
Az érintett jogai részletesen
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PANEN Kft. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

BEVEZETES

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérél sz6l6 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(a tovabbiakban: Rendelet) eléirja, hogy az Adatkezelé megfeleld intézkedéseket hoz annak
érdekeben, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkoz6, minden egyes
tajékoztatast tomor, atlathatd, értheté és kdnnyen hozzaférhetdé formaban, vilagosan és
kdzérthetéen megfogalmazva nyijtsa, tovabba hogy az Adatkezelé elbsegiti az érintett
jogainak a gyakoriasat.

Az érintett elézetes tajékoztatasi kotelezetiségét az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél 2011. évi CXII. térvény is elbirja.

Az alabbiakban olvashat6 tajékoztatassal e jogszabalyi kbtelezettséglinknek tesziink eleget.

A tajékoztatast kdzzé kell tenni a tarsasag honlapjan, vagy az érintett személy részére

kéreésére meg kell killdeni.

l. FEJEZET
AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE

E tajékoztatas kiaddja, egyben az Adatkezeld:

CEGNEYV: Panen Kift.
| SZEKHELY: 2440 Szazhalombatta, MOL ipartelep 18.
CEGJEGYZEKSZAM: Cg. 13 09 064198
ADOSZAM: 10630512-2-13
HONLAP: www.panen.hu
E-MAIL CIM: panen@panen.hu
TELEFONSZAM: +36 23 /552 923
KEPVISELO NEVE: Kovacs Zsolt
ADATVEDELMI TISZTVISELO -

(a tovabbiakban: Tarsasag, vagy Adatkezeld)
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PANEN Kft. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

. FEJEZET
ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel; (Rendelet 4.
cikk 8.)

Az adatfeldolgoz6 igénybevételéhez nem kell az érintett elézetes beleegyezése, de szilkséges
a tajékoztatasa. Ennek megfeleléen a kovetkezd tajékoztatast adjuk:

Tarsasagunk adatfeldolgozéi
Téarsasagunk kdnyvviteli szolgaltatoja

Tarsasagunk munkaviszonyb6l eredé ado-, jarulék- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek
teljesitése érdekében adatfeldolgozét vesz igénybe.

CEGNEV: Marg6 95 Bt.
SZEKHELY: 2440 Szazhalombatta, Hunyadi Janos u.11
CEGJEGYZEKSZAM: Cg. 13 06 021792
ADOSZAM: 24570710-2-13
]- TELEFONSZAM: (23) 350 968
"KEPVISEL® NEVE: Szitasné Boda Zsuzsanna

Tarsasagunk szerver szolgaltatéja

Tarsasagunk szerverének kezeléséhez adatfeldolgozét vesz igénybe, aki a megfeleld
milkddéshez szilkséges szolgaltatasokat biztositja, és ennek keretében — a vele fennallé
szerz8désink tartamaig - kezeli a megadott személyes adatokat.

CEGNEV: BitPont Bt.
SZEKHELY: 2440 Szazhalombatta, Irinyi Janos u.8
CEGJEGYZEKSZAM: Cg. 13 06 024330
ADOSZAM: 24590529-2-13
| HONLAP: www.bitpont.hu
TELEFONSZAM: (40) 696 105
KEPVISELO NEVE: Tauber Norbert
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PANEN Kift.

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Tarsasagunk IT szolgaltatéja

Tarsasagunk a honlapja fenntartdsahoz és kezeléséhez adatfeldolgozét vesz igénybe, aki az

IT szolgaltatasokat (tarhelyszolgaltatas) biztositja, és ennek keretében — a vele fennalld

szerz6désunk tartamaig - kezeli a honlapon megadott személyes adatokat.

CEGNEV: S5NET Informatikai Kft.

SZEKHELY: 1137 Budapest, Szent Istvan krt.22.
CEGJEGYZEKSZAM: Cg. 01 09 860784

ADOSZAM: 13544593-2-41

E-MAIL CIM: info@5net.hu

KEPVISELO NEVE: Reiszinger Gabor

GPS navigacioés rendszert iizemelteté szolgaltatéja

Tarsasagunk az Utvonalak utélagos ellendrzése, az indokolatlan kitérék kisziirése, az

Uzemanyag-elszamoitatas és vagyonvédelmi célbél adatfeldolgozét vesz igénybe.

CEGNEV: MM Turbo Marketing Kft.
SZEKHELY: 2053 Herceghalom, Arvalanyhaj u.7/B
CEGJEGYZEKSZAM: Cg. 11 09 013281

ADOSZAM: 14175077-2-13

HONLAP: www.mmturbo.hu

E-MAIL CiM: jozanbali@freemail.hu

KEPVISELO NEVE: Jézan Balazs

Munka-, Tiiz-, és Balesetvédelmi megbizottja

Tarsasagunk Munka-, Tliz-, és Balesetvédelmi eldirasok betartasa céljabol adatfeldolgozot

vesz igénybe, aki kezeli a szilkséges személyes adatokat.

CEGNEV: | CSE-KOV Bt. ]
SZEKHELY: 2440 Szazhalombatta, Liszt F. stny. 45.
CEGJEGYZEKSZAM: Cg. 13 06 036767

ADOSZAM: 20666121-2-13

HONLAP: .

E-MAIL CiMm: violetta@csekovbt.com

KEPVISELO NEVE: Papp Violetta
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PANEN K#t. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Postai szolgaltato

A Vallalkozas az altala kezelt személyes adatok kérében megbizott killsé adatfeldolgozét vesz
igénybe postai kiildemények kézbesitése/ vagy postai szolgaltatas céljabol.

CEGNEV: Magyar Posta Zrt.

SZEKHELY: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.
CEGJEGYZEKSZAM: Cg. 01-10-042463

ADOSZAM: 10901232-2-44

HONLAP: www.posta.hu

E-MAIL CiM: ugyfelszolgalat@posta.hu
TELEFONSZAM: (1) 767 82 00

KEPVISELO NEVE: lllés Zoitan

Tovabbi adatfeldolgozék

Tarsasagunk MOL Nyrt telephelyén valé munkavégzés céljabdl adatfeldolgozokat vesz
figyelembe, akik kezelik a terlileten valé munkavégzéshez szilkséges személyes adatokat.

* MOL Magyarorszag Informatikai Szolgaltaté Kft. — IS Helpdesk telefonszam:
+36-70-373-2005, e-mail cim: itu@mol.hu
e Petrolszolg Kft. telefonszam: +36-20-420-535, e-mail cim: meftir@mol.hu

¢ piLINE Kft. - telefonszam: +36 1 4367676, weboldal: www.piline.hu,
www.laserscan.hu, e-mail cim: akta@piline.hu

¢ FER Tizoltésag és Szolgaltaté Kft. telefonszam: + 36 23 551 115, weboldal:
www.fer.hu, e-mail cim: fer@fer.hu
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PANEN Kft. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

ll. FEJEZET
TAJEKOZTATAS EGYES ADATKEZELESEKRGOL
Téjékoztatds az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelésrél

Amennyiben a Térsasag hozzajarulason alapulé adatkezelést kivan végezni, az érintett
hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez az adatkezelési szabalyzatban meghatarozott
adatkéré lap szerinti tartalommal és tajékoztatassal keil kérni.

Hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak megtekintése
soran ‘bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozé technikai beallitasokat hajt végre, valamint
barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefliggésben az érintett
hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A haligatas, az
elére bejeldit négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsil hozzajarulasnak.

A hozzijarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett dsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tébb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az Gsszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tgyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkétése - a hozzajarulas
iranti kérelmet ezekt6l a mas tgyektsl egyértelmiien megkilénbéztethetd médon kell eléadni,
értheté és kdnnyen hozzaférhett formaban, vildgos és egyszer(i nyelvezettel. Az érintett
hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,

kételezd erével nem bir.

A Tarsasdg nem kétheti szerzédés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez valé hozzajarulas megadasdhoz, amelyek nem szikségesek a szerzédés

teljesitéséhez.

A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerli médon kell lehetévé tenni, mint annak

megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerult sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozé jogi kételezettség
teljesitése céljabdl tovabbi kilén hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak

visszavonasat kdvetéen is kezelheti.
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Jelentkezés allashirdetésre

Az adatkezelés jogalapja Aallashirdetésre jelentkezés esetén az érintett oSnkéntes

hozzajarulasa.

Az érintetti kér: minden olyan természetes személy, aki a Vallalkozas szamara elkiildi palyazati
anyagat a Vallalkozas aital meghirdetett nyitott pozicidkra.

(3) A kezelt adatok kére allashirdetésre jelentkezés esetén: név, cim, szlletési id8, szlletési
hely, lakéhely, tartdzkodasi hely, telefonszam, e-mail cim; el6z6 munkaltatokra vonatkozé
adatok, korabbi munkaviszony id6tartama, korébbi beosztasok és munkakéri leirdsai;
végzettséget add oktatdsi intézmény megnevezése, tanulmanyok kezdete és vége, a
tanuimany befejezése révén megszerzett végzettség megnevezése, foka, tipusa,
megszerzésének ideje; idegennyelv-ismeret, nyelvismeret foka, nyelvvizsga foka, tipusa és
megszerzésének ideje; tovabbi képzettség megnevezése, foka, tipusa és megszerzésének
ideje; egyéb, a palyazd altal megadott adatok (pl.-arckép, énéletrajz, motivaciés levél).

Az adatkezelés célja: A palyazéval valé kapcsolattartas, a betéltendd munkakérhéz szilkséges

alkalmassag ellenérzése.

A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkozas vezetdje és a kivalasztasi folyamatban résztvevé

iltetékes Munkatars.

Az adatkezeles idétartama: meghirdetett poziciok esetén a kivalasztasi folyamat lezartaval a
felvételt nem nyert palyazok személyes palyazati anyagait haladéktalanul térdliok, az
adatbazis jelentkezés esetében a palyazé személyes palyazati anyagait 1 évig taroljuk.

Az érintett barmikor kérheti személyes adatai torlését, még abban az esetben is, ha a
jelentkezés soran meggondolja magat, visszavonja pdlyazatat a vallalkozas székhelyére
megkUldétt postai levélben vagy a panen@panen.hu cimre kilddtt e-mailben. A kivalasztasi
folyamat lezartaval a palyazékat elektronikus Uton tajékoztatjuk a palyazat végkimenetelérdl.
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Téajékoztatas iigyféladatok, szerz6dé partnerek, kapcsolattartok adatainak kezeléséré!

A Tarsasag szerzddés teljesitése jogcimén a szerzédés megkétése, teljesitése, megsziinése,
szerzédési kedvezmény nyljtasa céljabol kezeli a vele vevoként, szallitoként szerzédott
természetes személy nevét, cimét, addéazonosité jelét, adészamat, vallalkozdi igazolvany
szamat, telefonszamat, e-mail cimét, bankszamlaszamat. Ezen adatkezelés jogszerlinek
mindsil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére
térténé lépések megtételéhez szilkséges. A személyes adatok cimzettjeii a Tarsasag
Ugyfelkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi, kdényvelési, adozasi
feladatokat -eltatdé -munkavallaléi, és adatfeldolgozbi. A személyes adatok téarolasanak
idétartama: a szerz6dés megsziinését kdvett 5 év.

A természetes személy szerzddd fél szerz6désben megadott adatai szamviteli, adézasi célu
kezelésének jogalapja jogi kételezettség teljesitése, ebben a kdrben az adattarolas idétartama
8 év.

A Tarsasag a vele szerz6dd jogi személy képviseletében eljaré — a szerzédést alairé —
természetes személy szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba cimét, e-mail cimét
és telefonszamat a szerz6désbél eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas
céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok tarolasanak idétartama a szerzédés
megszlinesét kdvetd 5 év. A jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga,
hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

A Tarsasag a vele kétott szerzédésben kapcsolatartoként megjeldlt — nem aldiré - természetes
személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét kapcsolattartas, szerz6désbél eredd jogok
és kotelezettségek gyakoriasa céljabél jogos érdek jogcimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a
kapcsolattartdé a szerzé6dé féliel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all, igy ezen
adatkezelés az érinett jogait nem érinti hatranyosan. A szerz6dé fél kijelenti, hogy a
kapcsolattartéi minéséghez kapcsolédé adatkezelésrol az érintett kapcsolatartot tajékoztatta.
Ezen adatok tarolasanak idétartama a kapcsolattartéi minéség fennallasat kéveté 5 év.

Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag tigyvezetdje,
ugyfelkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi, kapcsolattartéi, kényvelési,

addzasi feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozéi.

A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra kertlhetnek addzas, kdnyvelés céljabdl a
tarsasag altal megbizott kényvelé irodanak, postazas szallitas céljabél a Magyar Postanak.

Az adatkezelés jogszerlnek minbsli, ha arra valamely szerzédés vagy szerzédéskotési
szandék keretében van szikség (Preambulum 44.) ha az az a szerzddés megkétését
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megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges (6 cikk (1) b./). Igy
szerz6dés teljesitése jogcimén az e pontban irtak szerint kezelhet6k a szerzédési ajanlatok
keretében gydijtétt személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errél a Tarsasag
koteles az ajanlattevét, illetve az ajanlat cimzettjét tajékoztatni kell.

Tajékoztatas jogi kotelezettség teljesitésén alapulé adatkezelésrol

A jogi kételezettségen alapul6 adatkezelés esetén a kezelhetd adatok kérére, az adatkezelés
céljiara, az adatok taroldsanak idétartamara, a cimzettekre az alapul szolgalé jogszabaly

rendelkezései iranyadok.

A jogi kételezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fuggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg. Az érintettel, az adatkezelés
megkezdése elbtt, ez esetben k6z6Ini kell, hogy az adatkezelés kételezd, tovabba az érintettet
az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmlen és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy klléndsen az adatkezelés céljaréi és jogalapjaré!,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamardl,
arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a ré vonatkozo jogi kételezettség alapjan
kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvosiati lehetdségeire is. Kotelezd
adatkezelés esetén a tajékoztatds megtériénhet az el6bbi informacidkat tartalmazd
jogszabalyi rendelkezésekre val6 utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

Tajekoztatas ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol végzett
adatkezelésrdl

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben eldirt ado és szamviteli
kételezettségek teljesitése (kbnyvelés, ad6zas) céljabdl kezeli a vevdként, szallitéként vele
Uzleti kapcsolatba Iép6 természetes személyek térvényben meghatarozott adatait. A kezelt
adatok az altalanos forgalmi adorél sz6l6 2017. évi CXXVIL. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan
kildndsen: addszam, név, cim, adbdzasi statusz, a szamvitelrél szé16 2000. évi C. térvény
167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi mlveletet elrendel személy vagy szervezet
megjeldlése, az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a
szervezettdl fliggden az ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizett alairdsa, a személyi jovedelemadérél
sz6l6 1995. évi CXVII. térvény alapjan: vallalkozdi igazolvany szama, éstermeléi igazolvany

szama, adbazonosito jel.

Utnyilvantartas, menetlevél vezetéséhez kapcsoloédé adatkezelés: a Tarsasag jogi

kételezettség jogcimén, koltségelszamolds, bizonylatolds, addalapok megallapitasa,
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Uzemanyagmegtakaritas elszamolasa céljabdl kezeli a céges és a foglalkoztatott hivatali,
Uzleti célra hasznalt sajat gépjarmihasznalatanak térvényben meghatarozott adatait
(gépkocsivezetd neve, a gépjarmli tipusa, rendszama, utazas idépontja, célja, megtett Gtvonal,
felkeresett Uzleti partner neve). A vonatkozé jogszabaly 1995:CXVIL. tv. (Szja tv.) 27.§/2/, 3.
Melléklet 6. és 5. Melléklet 7. pont.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megsz(inését kévetd

8 év.

A szemelyes adatok cimzettjeii a Tarsasadg adoézasi, kénywviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavailaléi és adatfeldolgozdi.

Tajékoztatas kifizet6i adatkezelésrél

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elbit ad6 és
jarulékkételezettségek teljesitése (adé-, adodeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek — munkavallalék,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesUlék — adétérvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017:CL. térvény az ad6zas rendjérél (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, killén is kiemelve ebbél:
a természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az elé6zé nevet és a
titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy adbazonosité jelét,
tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szam). Amennyiben az adétdrvények ehhez
jogkoévetkezmeényt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészségugyi (Szja tv. 40.§)
és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b.J/) tagségra vonatkozd adatokat add és
jarulekkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabsl.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megsziinését kvetd
8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasdg ado6zasi, bérszamfeijtési, tarsadalombiztositasi
(kifizetdi) feladatait ellatdé munkavallaldi és adatfeldolgozoi.

Az érintett jogainak el6segitése

A Tarsasag valamennyi adatkezelése soran kételes biztositani az érintett jogainak

gyakorlasat.
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V. FEJEZET

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT SZEMELY JOGAIROL

Az érintett jogai réviden dsszefoglalva:
1. Atlathaté tajékoztatas, kommunikaci6 és az érintett joggyakorlasanak elésegitése
2. Eibzetes tajékozodashoz valé jog — ha a személyes adatokat az érintettél gydijtik

3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informaciok, ha a személyes
adatokat az adatkezeld nem téle szerezte meg

4. Az érintett hozzaférési joga

5. A helyesbitéshez valo jog

6. A térléshez val6 jog (,az elfeledtetéshez vaié jog”)
7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy toériéséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolédo értesitési kitelezettség

9. Az adathordozhatésaghoz valé jog

10. A tiltakozashoz valé jog

11. Automatizalt déntéshozatal egyedi Ugyekben, beleértve a profilalkotast
12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensroi

14. A fellugyeleti hatésagnal t6rténd panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz
valb jog)

15. A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

16. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog
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Az érintett jogai részletesen:
Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak elésegitése

Az adatkezelbnek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi
informaciot és minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kdnnyen hozzaférheté
formaban, vilagosan és kézérthetéen megfogalmazva kell nydjtania, kulénésen a
gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében. Az informacidkat irasban vagy mas
médon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére
szbbeli tajékoztatds is adhatd, feltéve, hogy mas moédon igazoltak az érintett

személyazonossagat.
Az adatkezeldnek el kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon belill tajékoztatja az érintettet a jogai gyakoriaséra iranyuld kérelme
nyoman hozott intézkedésekrél. E hataridé a Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. amelyrél az érintettet tajékoztatni kell.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de
legkésBbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrédl, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely fellgyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az adatkezeld az informacidkat és az érintett jogairdl szolo tajékoztatast és intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szamithaté fel.

A részletes szabalyok a Rendelet 12 cikke alatt talalhatok.
El6zetes tajékozédashoz valé jog — ha a személyes adatokat az érintett6l gydijtik

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrél és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell:

s az adatkezeld és képviseldje kilétérdl és elérhetdségeirdl,

e az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségeirdl (ha van ilyen),

e a személyes adatok tervezett kezelésének céljarél, valamint az adatkezelés
jogalapjardl,

e jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl,
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e aszemeélyes adatok cimzettjeir6l — akikkel a személyes adatot kézlik -, illetve a
cimzettek kategoriairdl, ha van ilyen,

» adott esetben annak tényérél, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A tisztességes és atlathato adatkezelés biztositsa érdekében az adatkezelének az érintettet a
kévetkezé kiegészitd informaciokro! kell tajékoztatnia:

e aszemélyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

e az eérintett azon jogardl, hogy kéreimezheti az adatkezelétd! a rd vonatkozo
szemeélyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarél;

* az érintett hozzajaruldsan alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulas
barmely idépontban torténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas elbtt a hozzajarulas alapjan végrehaijtott adatkezelés jogszerliségét;

e afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyuijtasanak jogardl;

e« arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses
kételezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

e az automatizalt déntéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, és arra vonatkozdan
érthetd informaciokrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd
célrél és minden relevans kiegészité informaciérol.

Az elbzetes tajékozodashoz vald jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.
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Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informaciék, ha a személyes
adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettél szerezte meg, az érintettet az
adatkezelOnek a személyes adatok megszerzésétél szamitott legkésébb egy hénapon belill;
ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valé elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az
adatokat, legkésébb a személyes adatok els6 alkalommal valo kézlésekor tajékoztatnia kell az
elébbi 2. pontban irt tényekrdl és informaciokrél, tovabba az érintett személyes adatok
kategoriairdl, valamint a személyes adatok forrasarél és adott esetben arrél, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbol szarmaznak-e.

A tovabbi szabalyokra az el6bbi 2. pontban (El6zetes tajékozédashoz valé jog) irtak iranyadék.
E tajékoztatas részletes szabalyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.
Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelétd| visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kapcsolédé informaciokhoz hozzaférést
kapjon. (Rendelet 15. cikk).

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkédzi szervezet részére torténé
tovabbitasara kerdl sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozéan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

Az adatkezelbének az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezelé az
adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszer(i mértékii dijat szamithat fel.

-----

tartalmazza.
A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését is.
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Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.
A toériéshez valé jog (,,az elfeledtetéshez vaié jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térélie a
ra vonatkozé személyes adatokat, az adatkezelé pedig kételes arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje ha

e a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbél, amelybdl azokat
gy(jtotték vagy mas maodon kezelték; b) az érintett visszavonja az adatkezelés
alapjat kepezé hozzajarulasét, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

e az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszer(i
ok az adatkezelésre;

* aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unios vagy tagallami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez t6réini kell;

¢ a személyes adatok gyl(jtésére kozvetlenlli gyermeknek kinalt, informacios
tarsadalommal dsszefiiggé szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kerdlit sor.

térleshez val6 jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés szilkkséges

¢ a vélemeénynyilvanitads szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa
céljabdl;

¢ az adatkezelbre alkalmazandd uniés vagy tagéllami jog szerinti kételezettség
teliesitése, illetve koézérdekb6l vagy az adatkezelére ruhazott kdzhataimi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabél;

e anépegeszséglgy terlietét érintd kdzérdek alapjan;

e a kézérdek archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatési célbél vagy
statisztikai célbol, amennyiben a tériéshez valdé jog valdszinisithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

* jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
A torléshez vald jogra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébél lehet kezelni.
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést ha ha az
alabbiak valamelyike teljesul:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezelé ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

» azadatkezelés jogelienes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

» azAdatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

e az erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezeld jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet elézetesen tajékoztatni kell.
A vonatkoz6 szabdlyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezeiés
korlatozasahoz kapcsolédé értesitési kdtelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, tériésrol vagy
adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoiték, kivéve, ha ez
lehetetiennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrél.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhaték.
Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy
adatkezel§ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
geppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel8, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

e az adatkezelés hozzdjarulason, vagy szerzédésen alapul; és

s az adatkezelés automatizalt modon térténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k kdzotti kbzvetlen tovabbitasat is.
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Az adathordozhatésaghoz val6 jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A torléshez
vald jog (,az elfeledtetéshez valé jog”). Az adtahordozhatésaghoz valé jog nem alkalmazandé
abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kézhataimi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehaijtasahoz sziikséges. E jog nem
érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.
A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeken, kdzfeladat végrehajtdsan (6. cikk (1) e)), vagy jogos
érdeken (6. cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az adatkezelé bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen (zletszerzés érdekében térténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl térténd
kezeiése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez
kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbéi nem kezelheték.

Ezen jogokra legkésébb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmiien és minden mas

informaciotdl elktilonitve kell megjeleniteni.

Az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eléirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is

gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
celbdl kerdl sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kdzerdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikkség.

A vonatkozé szabalyokat a Rendelet cikke tartalmazza.
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Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapulé déntés hatélya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy

6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.
Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:

a) az erintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkétése vagy teljesitése
érdekében szikséges;

b) meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az elébbi a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezeld kételes megfelels
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérdl emberi
beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a déntéssel szemben kifogast nyuijtson be.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.
Korlatozasok

Az adatkezelére vagy adatfeidolgozéra alkalmazandé unis vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kitelezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk)
hatélyat ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapveté jogok és szabadsagok lényeges

tartalmat.
E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.
Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi incidensrél. E tajékoztatasban vilagosan és
kézerthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kézdini kell legalabb a
kdvetkezobket:

¢ azadatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyGijtd egyéb kapcsolattarto
nevét és elérhetdségeit;
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o ismertetni kell az adatvédelmi incidensb®él eredd, valészin(isithetd
kévetkezményeket;

» ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleérive adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljesil:

* az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens aital érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kilénésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

e az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetten olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valoészinlsithetéen nem valdsul meg;

s a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonl6éan hatékony
tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

A feliigyeleti hatésagnal térténé panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvosiathoz valé
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — killénésen a
szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban ~, ha az érintett megitélése szerint a ré vonatkoz6 személyes adatok kezelése
megserti a Rendeletet. Az a felligyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyuijtottak, koteles
tajékoztatni az Ugyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak
eredmenyeérd|, ideértve azt is, hogy a az tigyfé! jogosult birdsagi jogorvoslattal éini.

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.
A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az egyéb kézigazgatasi vagy nem birésagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkil, minden
termeszetes és jogi személy jogosult a hatékony bir6sagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag
ra vonatkoz9, jogilag kotelez6 erejli déntésével szemben.
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Az egyéb kbzigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkill, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvosiatra, ha az illetékes felligyeleti hatésag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belll nem tajékoztatja az érintettet a benyuijtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

A fellUgyeleti hatésaggal szembeni eljarast a felugyeleti hatésag székhelye szerinti tagallam
birésaga elétt kell meginditani.

Ha a felugyeleti hatdésag olyan déntése elien inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testllet eldézéleg véleményt bocsatott ki vagy
doéntést hozott, a fellgyeleti hatésag kételes ezt a véleményt vagy dontést a birosagnak
megkuideni.

E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valé jog

A rendelkezésre allé kdzigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozé jogorvosiatok — kdztik a
felugyeleti hatésagnal térténd panasztételhez vald jog — sérelme nélkil, minden érintett
hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e

rendeletnek nem megfeleld kezelése kévetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithaté az érintett szokasos tartézkodasi helye szerinti tagallam birésaga elétt is,
kiveve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kézhatalmi
jogkérében eljard kdzhatalmi szerve.

E szabalyokat a Rendelet 79. cikke tartaimazza.

Kelt: Szazhalombatta, 2018. majus 25.

Yo, fors
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TAJEKOZTATAS ADATKEZELESROL ES SZEMELYHEZ FUzZODO JOGOKROL 1. oldal

munkaltatd

TAJEKOZTATO

a munkavallalé személyes adatainak kezelésérél
és személyhez fiiz6d6 jogokrol

A munka térvénykonyvérdl 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései szerint a
munkavallalé személyiségi joga akkor korlatozhaté, ha a korlatozds a munkaviszony
rendeltetésével kozvetlenlll 0sszeflggd okbdl feltétlenll szlkséges és a cél elérésével
aranyos. A személyiségi jog korlatozasanak médjardl, feltételeirél és varhatd tartamarél a
munkavéllalét eldézetesen tajékoztatni kell. A munkavallalé a személyiségi jogardl altalanos
jelleggel elére nem mondhat le. A munkavallaldé személyiségi jogardl rendelkezd
jognyilatkozatot érvényesen csak irdsban tehet. (9.§) A munkaltaté kételes a munkavallalét
tajékoztatni személyes adatainak kezelésérél. A munkaviszonybdl szarmazé kételezettségek
teliesitése céljabél a munkaltaté a munkavallalé személyes adatait - az adatszolgaltatas
céljanak megjeldlésével, térvényben meghatarozottak szerint - adatfeldolgozé szamara
atadhatja. Errél a munkavallalét elézetesen tajékoztatni kell. A munkaitaté a munkavallalot
csak a munkaviszonnyal Osszefliggd magatartasa kodrében ellendrizheti. A munkaltaté
ellenérzése és az annak soran alkalmazott eszkézok, modszerek nem jarhatnak az emberi
méitésdg megsértésével. A munkavallalé maganélete nem ellenérizheté. A munkaltaté
elézetesen tajékoztatja a munkavallalét azoknak a technikai eszkdzéknek az alkalmazasardl,
amelyek a munkavallalé ellenérzésére szolgalnak.

A munkaltaté az Mt. személyhez f(iz6dé jogok védelme targyaban elbirt tajékoztatasi
kotelezettségeinek az alabbiak szerint tesz eleget.
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Tajékoztatas a személyes adatok kezelésérsl

A munkaltaté tajékoztatia a munkavallalét, hogy munkaviszonyaval Osszefliggésben a
Munka Torvénykényve alapjan a munkaltaté jogos érdekének érvényesités jogcimén az
alabbi adatkezeléseket végzi:

e Munkalgyi, személyzeti nyilvantartas

o Hatbsdagi adatszolgaltatas

e Megrendel6i adatszolgaltatas

e Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

*  GPS navigéacios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

e Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés
A Munkaltatd tajékoztatia a munkavallalét, hogy jogi kételezettség teljesitése jogcimen,
torvényben elbirt adé és jarulékkotelezettségek teljesitése (adé-, adéelbleg, jarulékok
megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositdsi Ugyintézés) céljabol kezeli a

munkavallaldk — nyilatkozata alapjan csaladtagjaik - adétdrvényekben eldirt személyes
adatait (kifizet6i adatkezelés).

A munkavallaié kijelenti, hogy a munkaltaté adatkezelési szabalyzatat, a munkaviszonnyal
kapcsolatos adatkezelésrél sz6l6 fejezetét, &s ebben a kezelhetd személyes adatok korére,
az adatkezelés céliara, az adattarolas id6tartamara, az adatok cimzettjeire, tovabba a
kifizetdi adatkezelésre, az adatbiztonsagi intézkedésekre, az érintett munkavallalé
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira vonatkozé rendelkezéseket megismerte, és ezzel a
munkaltato a tajékoztatasi kételezettségének eleget tett.

Tajékoztatas adatfeldolgozékrél

A munkaltato tajékoztatja a munkavallalét, hogy személyes adatait a munkaviszonybél ereds
ado-, jarulek- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése érdekében — a térvényben
meghatarozottak szerint - adatfeldolgozé szdmara atadhatja.

Ezen adatfeldolgozast végz6 kényveld iroda megnevezése és cime:
e Margo 95 Bt. 2440 Szazhaiombatta, Hunyadi Janos u.11.

Ezen megbizott adatfeldolgozé személye a munkaviszony fennall4sa alatt valtozhat.
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3. oldal

Tovabbi adatfeldolgozék
Informatikai szolgaltatd megnevezése:
o BitPont Bt. (2440 Szazhalombatta, Irinyi Janos u.8.)

¢ 5NET Informatikai Kft. (1137 Budapest, Szent Istvan krt.22)

Ezen megbizott adatfeldoigozok személye a munkaviszony fennallasa alatt valtozhat.

GPS navigacibs rendszert izemeltetd szolgaltaté megnevezése:
e MM Turbo Marketing Kft. (2053 Herceghalom, Arvalanyhaj u.7/B)

Ezen megbizott adatfeldolgozé személye a munkaviszony fennallasa alatt vaitozhat.

MIR és Tlzvédelmi tanacsadé:
e CSE-KOV Bt. (2440 Szazhalombatta, Liszt Ferenc stny. 45.)

Ezen megbizott adatfeidolgoz6 személye a munkaviszony fennallasa alatt valtozhat.

Postai killdemények kézbesitése; postai szolgaltaté megnevezése:
¢ Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.)

Tovabbi adatfeldolgozdk megnevezése:

e MOL Magyarorszag Informatikai Szolgaltaté Kit. - IS Helpdesk

telefonszam: +36-70-373-2005, e-mail cim: itu@mol.hu

e Petrolszolg Kft. telefonszam: +36-20-420-535, e-mail cim: meftir@mol.hu

o piLINE Kft. - telefonszdm: +36 1 4367676, weboldal: www.piline.hu,

www.laserscan.hu, e-mail cim: akta@piline.hu

e FER Tiizoltésag és Szolgaltaté Kft. telefonszam: + 36 23 551 115, weboldal:

www.fer.hu, e-mail cim: fer@fer.hu
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Tajékoztatas a munkavallalo ellendrzésére szolgaloé technikai eszk6z6k alkalmazasarél

A munkavallalo tajékoztatia a munkavallalét, hogy a munkaviszonnyal &sszefliggd

magatartasanak ellendrzésére az alabbi technikai eszkzoket alkalmazza:
Elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasa

A Panen Kft. a munkahelyen az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az lzleti titok
védelme és a vagyonvédelem érdekében elektronikus megfigyelérendszert alkalmaz, amely
kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést is lehetévé tesz.

Nem lehet elektronikus megfigyelérendszert alkalmazni olyan helyiségben, amelyben a
megfigyelés az emberi méltdsagot sértheti, igy klléndsen az &lt6zékben, zuhanyzokban, az
ilemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz tartozé varéban, tovabba
az olyan helyiségben sem, amely a munkavallalék munkakozi szlinetének eltéltése céljabol
lett kijelélve.

Ha a munkahely terliletén jogszerlien senki sem tartézkodhat (igy kilénésen munkaidén
kivil vagy a munkaszlineti napokon), akkor a munkahely teljes tertlete (igy példaul az
6lt6zdk, illemhelyek, munkakézi sziinetre kijel6lt helyiségek) megfigyelhetd.

Az elektronikus megfigyelérendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a térvényben erre
feliogositottakon kiviil a jogsértések feltarasa és a rendszer m(ikodésének ellenérzés
celjabol a kezeld személyzet, a munkaltaté vezetdje és helyettese jogosult.

A rogzitett felvételeket felhasznalas hidnyaban maximum 3 (harom) munkanapig 6rizzik
meg. Felhasznalasnak az minésil, ha a régzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt,
valamint mas személyes adatot birdsdgi vagy mas hatdésagi eljarasban bizonyitékként
kivanjak felhasznalni. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és
hangfelvétel adatanak régzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel
régzitésetdl szamitott harom munkanapon belll joganak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy az adatot annak kezeléje ne semmisitse meg, illetve ne torélje.
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5. oldal

A munkaltatd az alabbiak szerint tajékoztatja a munkavallalét a kihelyezett kamerak helyéré|,

celterliletérd| (latoszogérdl) és a kihelyezés céljardl.

Kamera A kihelyezés helye | Megfigyelt teriilete | A kihelyezés célja
Panen 1.sz telep 18. éplilet folyoso, udvar,
8 db kamera Vagyonvédelem
éplilet mihely, homlokzat
2db kamera Panen 7.sz telep teljes telephely Vagyonvédelem
teljes telephely, kapuk, i
8db kamera Panen 7. telep 7/4 ép. Vagyonvédelem

épulet belsé nélkal

Tajékoztatas a céges gépkocsihasznalat ellenérzésérdl

A munkaltatd az Utvonalak utélagosa ellenérzése, az indokolatlan kitérék kisziirése, az

tlzemanyag-elszamoltatas és vagyonvédelmi célbél jogosult a munkavallalé altal hasznalt

vallalati gépkocsiban jarm(ikévets rendszert alkaimazni.
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Tajékoztatas a munkaidén kiviili magatartas korlatozasarél

Az Mt. 8.§ (2) bekezdése szerint ,a munkavallalé munkaidején kivil sem tandsithat olyan
magatartast, amely - kilénésen a munkavallald munkakérének jellege, a munkaitato
szervezetében elfoglalt helye alapjan - kdzvetlenil és ténylegesen alkalmas munkaitatéja jo
hirnevének, jogos gazdasagi érdekének vagy a munkaviszony céljanak veszélyeztetésére. A
munkavallaié6 magatartdsa a 9. § (2) bekezdésében foglaltak szerint korlatozhato. A
korlatozasrél a munkavallalét irasban elézetesen tajékoztatni kell.” Ez alapjan a munkaltato
azt az elvarast fogalmazza meg a munkavallalé munkaidén kivili magatartasaval, vélemény-
nyilvanitasaval 6sszefliggésben, hogy csak olyan magatartast nem tanusithat, és olyan
véleményt nem nyilvanithat, amely kézvetlenil és ténylegesen alkalmas munkaltatd
helytelen megitélésére, jogos gazdasagi érdekének, illetve a munkaviszony céljanak

veszélyeztetésére.

MUNKALTATO:

dedede

Zaradék:

Alulirott munkavallalé alairasommal igazolom, hogy jelen Tajékoztatét aldirasa el6tt
elolvastam, annak rendelkezéseit megértettem és tudomasul vettem, annak egy példanyat
atvettem.

Kelt: Szazhalombatta, 20 év hé nap

NEV: ALAIRAS:
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Munkaltaté megnevezése

MUNKASZERZODESI KIKOTES AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT
MEGISMERESEROL, ALKALMAZASAROL ES TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGROL

A munkavallalé kijelenti, hogy a munkaltaté adatkezelési szabalyzatat megismerte.

A munkavallaldé munkavégzése soran a személyes adatok kezelésére kdteles alkalmazni és
érvényesiteni az adatkezelési szabalyzat rendelkezéseit.

Az adatkezelési szabdlyzat betartdsa és érvényesitése a munkaviszonybdél szarmazé
lényeges kotelezettségnek mindsil, megsértése munkajogi jogkdvetkezményeket von maga

utan.

A munkavallalé hozzajarul, hogy a MOL Nyrt. terlletén vald foglalkoztatas céljabél, az
adatkezeld bejelentést tesz -a Munkaengedélyezési Folyamatokat Tamogatd Informacids
Rendszeren (MeFTIR) keresztil, amelynek soran személyes adatait, a vele egyidében
lejelentett tovabbi munkavallalék megtekinthetnek.

A munkavallaié kotelezettséget vallal arra, hogy a munkaitaténal végzett munkaja soran
tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag a munkakori feladatai teljesitése céljabél
kezeli és tovabbitja, mas célra nem hasznalja, azokat illetéktelen személlyel nem kozli, és
részére nem adja at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem enged, a
személyes adatokat nyilvanossagra nem hozza. A munkavallalé tudomasul veszi, hogy ez a
titoktartasi kotelezettség munkaviszonyom vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
fennallasat kovetéen is terhel. A munkavallalé tudomasul veszi, hogy a titoktartasi
kotelezettség megsértése, a munkaviszonybdl eredd kételezettség lényeges megsértésének
mindsil, amelyre a munkaltatd munkajogi jogkévetkezményeket alkalmazhat, tudomasul
veszi tovabba a Btk. 223.§-a szerinti magantitok megsértése blincselekményére vonatkozé
tajékoztatast, amely szerint, aki a foglalkozasanal vagy kbdzmegbizatasanal fogva
tudomasara jutott magantitkot alapos ok nélkil felfedi, vétség miatt elzarassal biintetendé. A
blntetés egy évig terjedd szabadsagvesztés, ha a blincselekmény jelentdés érdeksérelmet

okoz.

Kelt: Szazhalombatta, 20 év hé nap

munkavallal6 alairasa
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munkaltatoé

TAJEKOZTATO
munkavallaié részére alkalmassagi vizsgalatarol

A munkavéllaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgélat alkalmazhatd, amelyet
munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kételezetiség teljesitése érdekében szilkséges. A vizsgalat
el6tt részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat tébbek kozott arrél, hogy az alkalmassagi
vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel,
modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni
kell a munkavallaldkat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrél is.

Az alkalmassagi vizsgalatot el6iré jogszabaly a munkakéri, szakmai, illetve személyi
higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl sz6l6 33/1998. (VI. 24.)
NM rendelet.

E rendelet alkalmazasaban:

a) munkakdri alkalmassagi vizsgéalat: annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott
munkakérben és munkahelyen végzett tevékenység altal okozott megterhelés a vizsgalt
személy szamara milyen igénybevételt jelent és annak képes-e megfeleini;

b) szakmai alkalmassagi vizsgélat: a szakma elsajatitasanak megkezdését megel6z6,
illetbleg a képzés és az atképzés idészakaban az alkalmassag véleményezése érdekében

végzett orvosi vizsgaiat;

¢) személyi higiénés alkalmassagi vizsgalat: annak megallapitdsa, hogy a jarvanyigyi
szempontbdl kiemelt munkaterlleten munkat végzé személy fertézé megbetegedése masok
egeszségét nem veszélyezteti, illetve meghatarozott esetekben kérokozd hordozasa méasok

egészségét nem veszélyezteti;
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d) munkat végzé személy: aki nem szervezett munkavégzés keretében jarvanyugyi

szempontbél kiemelt munkateriileten tevékenységet folytat;

A Rendelet 3.§-a meghatarozza, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség,
képesség felmérésére iranyul:

3. § (1) Az alkalmassag véleményezése:
a) a munkakéri alkalmassag esetében a munkaltaté altal megjeldlt munkakérre,

b) a szakmai alkalmassag esetében az adott szakmara, illetve szakmai jellegl képzésre; az
allaskeresé esetében szakmai jellegli képzésre, atképzésre, az adott személy szamara
eliathaté foglalkozasi csoportokra vagy szakmak megjelélésére,

c) a személyi higiénés alkalmassag esetében a jarvanylgyi szempontbdl kiemelt

jelentéségl munkaterileten folytatott tevékenységre térténik.

(2) A munkakéri és a szakmai alkalmassag orvosi vizsgalata lehet elézetes, idészakos és
soron Kivlli. A munkakéri alkalmassag vizsgalata és véleményezése a 8. §-ban meghatarozott
esetekben zardvizsgalattal egészil ki. A szakképzd intézménybe jelentkezéd tanulénal a
beiskolazaskor - a pedagégus, a szuld, illetve a tanuld kérésére - palyavalasztasi tanacsadas
céljabdl iskolaorvosi vizsgalat végezhetd.

(3) A személyi higiénés alkalmassagi vizsgalat lehet elézetes, idészakos és soron Kivili.

(4) A munkakéri és a szakmai alkalmassag vizsgalatanak célja annak elbiralasa, hogy a
munkavallald, illetve a tanulé vagy a hallgaté, az allaskeresé:

a) a munkavégzésbdl és a munkakdrnyezetbdl eredd megterhelés Aaital okozott

igénybevétele
aa) egészségét, testi, illetve lelki épségét nem veszélyezteti-e,
ab) nem befolyasolja-e egészségi allapotat kedvezdtlenil,

ac) nem okozhatja-e utédai testi, szellemi, pszichés fejlédésének karosodasat;
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b) esetleges idlilt betegsége vagy fogyatékossaga a munkakor ellatasa, illetéleg a szakma
elsajatitasa és gyakorlasa soran nem idéz-e el6 baleseti veszélyt;

¢) a jarvanyugyi szempontbd!l kiemelt jelentéségli munkakérékben, illetve szakmakban
torténé munkavégzés esetén személyi higiénés és egészségi dllapota nem veszélyezteti-e
masok egészségét, foglalkoztathaté-e az adott munkakérben;

d) milyen munkakérben, illetve szakmaban és milyen feltételek mellett foglalkoztathato
allapotrosszabbodas veszélye nélkll, amennyiben atmenetileg vagy véglegesen megvaltozott

munkaképességt;

e) foglalkoztathaté-e tovabb jelenlegi munkakérében, illetve folytathatja-e tanulmanyait a

vélasztott szakmaban;

f) szenved-e olyan betegségben, amely miatt munkakére elldtdsa soran rendszeres
foglalkozas-egészségugyi ellenérzést igényel;

g) kllféldodn térténé munkavégzés esetén egészségi szempontbdl varhatdéan alkaimas-e az
adott orszagban a megjelélt szakmai feladat ellatasara.

(5) A személyi higiénés alkalmassag vizsgalatanak célja annak elbiralasa, hogy a munkat
vegzd személy egészségi dllapota - a tevékenység gyakorldsa esetén - a jarvanylgyi
szempontbél kiemelt jelentdség(t munkatertileteken nem veszélyezteti-e masok egészségét,
folytathat-e tevékenységet az adott munkatertleten.

(6) A munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag vizsgélata, valamint a
foglalkoztathatésédg szakvéleményezése nem terjed ki a munkaképesség valtozas
mértékének, a rokkantsag fokanak meghatarozasara, valamint a szellemi képesség és az

elmeallapot véleményezésére.

(7) A soron kivili munkakdri, illetve személyi higiénés alkalmassag vizsgalata keretében
veégzett, HIV fertézés megadllapitasdra iranyuldé szlirévizsgdlati kotelezettségkorét, a
szlirbvizsgalatok elvégzésének rendjét kulon jogszabaly allapitja meg.
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A vizsgalat eszkdzei és médszerei: hallas- és latasvizsgalat, vérnyomasmérés, vérvizsgalat,

vizeletvizsgalat.

*kk

Zaradék:

Alulirott munkavallalé alairasommal igazolom, hogy jelen Tajékoztatét aldirasa el6tt
elolvastam, annak rendelkezéseit megértettem és tudomésul vettem.

Kelt: Szazhalombatta, 20 év hé nap

NEV: ALAIRAS:
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ADATKEZELESI KIKOTES
A TARSASAG ALTAL KOTOTT SZERZODESEKBEN

A Tarsasag, mint adatkezeld a vele szerz6d6 természetes személy szerzé6désben megadott
személyes adatait a szerz6désbol eredd jogok és kételezetiségek gyakorlasa, kapcsolattartas
céljabol szerzbdés teljesitése jogcimén kezeli, ezen adatok taroldsanak idétartama a
szerzfdés megsziinését kovetd 5 év. A megadott adatok szamviteli, addzasi célu kezelésének
jogalapja jogi kételezettség teljesitése, ebben a kérben az adattarolas idétartama 8 év.

A Tarsasag a vele szerz6dd jogi személy képviseletében eljar6 — a szerzédést aldiré —
termeészetes személy szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail
cimét és telefonszamat, online azonositéjat kapcsolattartas, a szerz6désbél eredd jogok és
kételezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas céljabol jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok
tarolasanak idétartama a szerz6dés megsz(inését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapuld

adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

A Tarsasag a vele kotott szerzédésben kapcsolatartoként megjeloit — nem aléiré - természetes
személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositdjat kapcsolattartas,
szerzddésbdl eredd jogok és kételezettségek gyakorlasa céljabdl az érintett hozzajarulasa
jogcimén kezeli. A szerz6dé partner feladat annak biztositasa, hogy kapcsolattart6i a Tarsasag
részére az adatkezelési hozzajarulast megadjak. Ezen adatok tarolasanak idétartama a
kapcsolattartéi minéség fennallasat kévetd 5 év. A hozzajarulas visszavonasa esetén a
szerzbdd partner Uj kapcsolattartét kételes kijeldlini, akitol az adatkezelési hozzajarulast be kell

szerezni.

Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag
ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavalialoi, kapcsolattartoi, kényvelési,
adodzasi feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozéi.

A személyes adatok adatfeldolgozésra atadasra keriilhetnek adézas, kényvelés céljabdl a
tarsasag altal megbizott kényveld irodanak, postazas szallitas céljabél a Magyar Postanak.

A fentiek szerint érintett természetes személynek az adatkezeléssel Gsszefiiggésben
Tarsasagunkkal, mint adatkezelével szemben joga van az étlathatd tajékoztatashoz,
kommunikaciohoz, és joggyakorlasanak elésegitéséhez, az elbzetes tajékozodashoz, (ha a
személyes adatokat az érintettdl gydjtik), a tajékoztatashoz és informaciokhoz, ha a személyes
adatokat az adatkezelé nem tble szerezte meg. Az érintettet megilleti a hozzaférés joga és a
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helyesbitéshez valé jog, az adatvédelmi incidensrél val6 tajékoztatas joga, a felligyeleti
hatdésagnal torténd panasztételhez valéd jog (hatdésagi jogorvoslathoz vald jog), a felugyeleti
hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz vald jog, az adatkezelbvel vagy az
adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog. Az adatvédelmi
jogszabalyokban irt feltételekkel és korlatozasokkal illeti meg az érintetett a tériéshez valé jog
(-az elfeledtetéshez valé jog”), az adatkezelés korlatozasdhoz valé jog, az
adathordozhatésaghoz valo jog, a tiltakozdshoz valé jog, az automatizalt dontéshozatallal,
profilalkotassal kapcsolatos jog. Az érintett természetes személy jogairdl tovabbi részletes
tajékoztatast és az adatfeldolgozok személyerdl informaciokat a Tarsasag honlapjan elérhetd
Adatkezelési tajékoztato tartalmazza.

Ezen adatkezelési kikbtésekben nem szabalyozott kérdésekre, az érintett személy jogaira az
EU 2016/679 szamu altalanos adatvédelmi rendelete tovabba az informaciés énrendelkezési
jogrél és az informacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény rendelkezései iranyadok.

Kelt: Szazhalombatta, év ho hap

alairas alairas
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SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE: ‘

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CiME:

TOVABBI SZEMELYES ADATOK:

INFORMACIOK:
ADATKEZELO NEVE: Panen Kift.
KEPVISELOJE: Kovécs Zsolt
HONLAPJA: www.panen.hu
AZ ADATKEZELES CELJA:
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEL
(akik megtekinthetik)

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK
IDOTARTAMA:

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:
Az adatszolgaltatas dnkéntes. Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezelétd!
az Onre vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van
az adathordozhatésaghoz.
Joga van a hozzajaruldsa barmely iddpontban torténé visszavonasahoz, amely nem érinti a visszavonas
elbtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.
Joga van a fellgyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag) panaszt
benyujtani.
Az adatszolgaltatas nem eléfeltétele szerz6déskotésnek, a személyes adatok megadasara nem kételes.
Az adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kévetkezménye:
Tovébbi informacidk a Tarsasag honlapjan (a lablécben) elérhetd Adatkezelési tajékoztatoban

olvashatok. ki b

A fenti informédciokat és téjékoztatast tudomasul vettem, fent megadott személyes adataim
fentiekben megjelblt céli kezeléséhez &nkéntesen, minden killsé befolyds nélkiil
beleegyezésemet adom.

Kelt, 20 év hé nap

alairas
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Munkavallalo:

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa Kategoria: munkavalialék
Adatkezel6: PANEN Kft.
Cime: 2440 Szazhalombatta, MOL Rt.1.sz telep 18. ép.
Elérhetdsége (telefon): 36 23 /552 923
Elérhetdsége (e-maif): panen@panen.hu
Képviseldjének neve: Nincs
Képviselbjének elérhetésége: -
Adatvédelmi tisztviseld neve: Nincs

Adatvédelni tisztviselt elérhetdsége::

Adatvédelmi felelbs neve:

Verebi Zsuzsanna

Adatvédelmi felelds elérhetésége:

zsverebi@panen.hu; +36 30/460 0324

Erintett: Munkavallalé
Jogcim: Jogszabalyon alapul - Munka térvénykényv
Forras: Az érintettél szarmazik
JAdatkategéria: Személyes adat
Adatkezelés célja: Munkaviszony létesitése; fenntartisa; megszlintetése

Az eredeti céltdl eltérd tovabbi cél:

Nincs

A kezelt adatok kére:

Név, cim, sziiletési datum, anyja neve, allampolgéarsaga,
adéazonosité jele, TAJ-szama, személyigazolvany szama,
bankszamlaszam, telefonszam, e-mail cim, munkakor, munkabér,
iskolai végzettségét igazolé-okmény mésolata

A kezelt ktilénleges adatok kore:

Tajékoztatds, az adatkezelés megkezdésének feltételei

A személyisegi jog korlatozasanak maédjardl, feltételeird! és varhato
tartamardl a munkavallalot elézetesen tajékoztatni kell. Errdl
jeayzdkonyv készl

A tajékoztatasért felelfs:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

Nyilatkozat:

{A munkavallalé személyiségi jogaro! rendelkezd jognyilatkozatot

érvényesen csak irasban tehet.

A nyilatkozat beszerzéséért felelés:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

A személyes adatok cimzettjei:

NAV; Cégbirésag; Margé 95 Bt.; BitPont Bt.; SNET informatikai
Kift.; CSE-KOV Bt.; FER Tiizoltésag; BorsodChem Zrt.; MOL Nyrt.,
Petrolszolg Kft.

Adatfeldolgozé igénybevétele (neve):

Margé 95 Bt, CSE-KOV Bt; BitPont Bt.; SNET Informatikai Kft.;
FER Tizoltésag; BorsadChem Zrt.; MOL Nyrt.; Petrolszolg Kit.;
piLINE Kit.; Magyar Posta Zrt.

Adatfeldolgozo elérhetbségei:

Adatkezelési tajékoztaté szerint.

Személyes adatok tovabbitdsa harmadik orszagba: Nincs ilyen
Harmadik orszagba valé tovabbitas garanciai: -
Személyes adatok tovabbitdsa nemzetkdzi szervezetek felé: |Nincs ilyen

Nemzetkozi szervezetek felé tovabbitas garanciai:
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Munkavallaié

A személyes adatok taroldasanak id6tartama:

A Szamv. tv. -ben meghatarozott nyolc évig. Ezt kdvetden térlés,
illetve megsemmisités.

A személyes adatok taroldsanak formaja:

A személyes adatokat papir alapon, dossziéban lefiizve,
szamitégépen mentve taroljuk.

A személyes adatok tarolasanak heiye:

A tarsasagunk székhelyén irattarté szekrényben, illetve a
helyiségben Uzemel8 szamitégépen.

A személyes adatok biztonsagéval kapcsolatos technikai és
szervezési intézkedések leirdsa:

Informatikai rendszerek szoftveres védelme (Tizfal, virusvédelem)
Jogosultsagi szintek kialakitisa és érvényesitése

Az adathordozék - szamitégépek, adattarolék, iratok, szerzédések,
bizonylatok, tarolé helyiségek fizikai védelme (Zarhaté helyiség)

A titoktartasi kdtelezettség elbirasa

Felel§s:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

A személyes adatok alnevesitése és titkositasa

Nincs ilyen

A személyes adatokhoz hozzaférhet:

Az Ugyvezeté, az iroda vezetd, az adatkezeld munkaiigyi
feladatokat ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozdi.

INyilvanosség:

A megjeldlt hozzaférok kivételével a munkavéllalék személyes
adatai.nem nyilvanosak.

Helyesbitési eljaras:

A munkavdllalé adataiban tdrténd véltozast koteles haladéktalanul
bejelenteni, illetve a kényvelést végz6 munkatérs azt a
nyilvantartasban atvezetni, risgziteni.

Felel6s:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

Visszavonasi eljaras:

Az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szilkséges adatok kivételével, az érintett kérésére;

Felelés:

Verebi Zsuzsanna; Kovécs Zsolt

Torlési eljaras:

Az adatkezel6re vonatkoz6 jogi kételezettség teljesitéséhez
szilkséges adatok kivételével, az érintett kérésére;

Felelds: Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt
Az érintett jogosuit arra, hogy a ra vonatkozé, 4ltala egy adatkezeld
Adathordozhatdésag: rendelkezésére bocsatott szemeélyes adatokat tagolt, széles korben
‘hasznélt, géppet olvashaté forméatumban megkapja
Felelds: Verebi Zsuzsanna; Kovéacs Zsolt

Tiltakozashoz valé jog:

Nem atkalmazand6, mert az adatkezelés az adatkezelére
vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez szukséges;
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Ugyfel

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa Kategoéria: iigyfelek, vevék, megbizék
Adatkezeld: PANEN Kift.
Cime: 2440 Szazhalombatta, MOL Rt.1.sz telep 18. ép.
Elérhetbsége (telefon): 36 23 /552 923
Elérhetésége (e-mail): panen@panen.hu
Képviseldjének neve: Nincs
Képviselbjének elérhetisége: i
Adatvédelmi tisztviseld neve: Nincs

Adatvédeimi tisztviseld eiérhetdsége::

Adatvédelmi felelds neve:

Verebi Zsuzsanna

Adatvéde!mi felelés elérhetésége:

zsverebi@panen.hu; +36 30/460 0324

Erintett: Ugyfelek, vevék, megbizék

Jogcim: Szerz6déses viszonybdl fakadé

Forras: Az érintett6l szarmazik

Adatkategéria; Személyes adat

Adatkezelés célja: Kapcsolattartas; sz4llitas; szerzGdéskétés; szamlazas

Az eredeti célt6l eltérd tovabbi cél:

Nincs

A kezelt adatok kére:

Név, cim, e-mail cim, telefonszam, anyja neve, sziletési hely,
id8, adéazonosito jel, TAJ szam, adészam, vallalkozoi
igazolvanyszam; bankszamiaszam.

A kezelt kilénleges adatok kére:

Téjékoztatas; az adatkezelés megkezdésének feltételei

A hozzéjarulds szerzédésen alapul

A tajékoztatasért felelds:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

quiIatkozat:

Csak ha dnkéntes a hozzajarulas az adatkezeiéshez

A nyilatkozat beszerzéséért felelds:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

A személyes adatok cimzettjei:

NAV, Margé6 95 Bt.; Magyar Posta Z1t.

Adatfeldolgozd igénybevétele (neve):

Margé 95 Bt.; Magyar Posta Zrt

Adatfeldolgozé elérhetéségei:

Adatkezelési tdjékoztaté szerint.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba: nincs ilyen
Harmadik orszégba val6 tovabbités garanciai: -
Személyes adatok tovabbitasa nemzetkdzi szervezetek felé: |nincs ilyen

Nemzetkozi szervezetek felé tovabbitas garanciai:
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Ugyfél

A személyes adatok tarolésanak idétartama:

Ameddig a szerzédéses kapcsolat fennall

A személyes adatok tarolasanak formsja:

A személyes adatokat papir alapon, dossziéban leflizve,
szamitégépen mentve taroljuk.

A szemeélyes adatok tarolasanak helye:

A tarsasagunk székhelyén irattart6 szekrényben, illetve a
helyiségben lizemelé szamitogépen.

A személyes adatok biztonségaval kapcsolatos technikai és
szervezési intézkedések leirdsa:

Informatikai rendszerek szoftveres védelme (T(izfal,
virusvédelem)

Jogosultsagi szintek kialakitdsa és érvényesitése

Az adathordozok - szamitégépek, adattarolék, iratok,
szerzdések, bizonylatok, tarolé helyiségek fizikai védelme
(Zarhato helyiség)

A titoktartasi kotelezettség elbirasa

Felelfs:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

A személyes adatok alnevesitése és titkositasa

nincs ilyen

A személyes adatokhoz hozzéférhet:

Az (igyvezetd, az irodavezetd, adminisztrator, miivezets, illetve
az adatfeldolgozék.

Nyilvanosséag:

A megjeldlt hozzaférdk kivételével az (igyfél személyes adatai
nem nyilvanosak.

Helyesbitési eljaras:

Amennyiben az ugyfél jelez adatvaltozast, az at kell
haladéktalanul vezetni

Felelés:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

Visszavondsi eljaras:

Az (gyfél kérésére az dnkéntes hozzajarulason alapul6 adatot
haladéktalanul; a szerzédés teljesitéshez szikséges adatok a
szamviteli nyilvantartast eléiré jogszabaly szerint tarolva, de az
aktiv kezelésbdl kivonva.,

Felelés:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

Torlési eljaras:

Az (gyfél kérésére az 6nkéntes hozzajaruldson alapuié adatot
haladéktalanul; a szerzédés teljesitéshez szlikséges adatok a

szamviteli nyilvantartast el8iré jogszabaly szerint tarolva, de az
aktiv kezelésbdl kivonva.

|Felelds: Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt
Az érintett jogosuilt arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy
Adathordozhatésaa: adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
g széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja
Felelés: Verebi Zsuzsanna; Kovéacs Zsolt

Tiltakozashoz valé jog:

Nem alkalmazandd, mert az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozé szerzédésese kételezettség teljesitéséhez szikséges;
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Szolgaltatok

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa Kategoria: igénybe vet’t s'.z,o Iaioks
szallitok

Adatkezel&: PANEN Kft.

Cime: 2440 Szazhalombatta, MOL Rt.1.sz telep 18. ép.

Elérhettsége (telefon): 3623 /552923

Elérhetésége (e-mail):; panen@panen.hu

Képviselsjének neve: Nincs
|Képviselﬁjének elérhetbsége: -

Adatvédelmi tisztviseld neve: Nincs

Adatvédeimi tisztvisel6 elérhetssége::

Adatvédelmi felelfs neve:

Verebi Zsuzsanna

Adatvédelmi felelds elérhettsége:

zsverebi@panen.hu; +36 30/460 0324

Erintett: lgénybe vett szolgaltat6k, szallitok
Jogcim: Szerzédéses viszonybdl fakadé

Forras: Az érintettdl szarmazik

Adatkategoria: Személyes adat

Adatkezelés célja: Kapcsolattartas; széllitas; szerz6déskbtés;

Az eredeti céltol eltéré tovabbi cél:

Nincs

A kezelt adatok kére:

Név, cim, e-mail cim, telefonszam, anyja neve, sziiletési hely,
id6, ad6azonositd jel, TAJ szam, ad6szam, véilalkoz6i
igazolvanyszam; bankszamlaszam.

A kezelt kulanleges adatok kére:

Tajékoztatas, az adatkezelés megkezdésének feltételei

A személyiségi jog korldtozasanak moédjarél, feltételeird! és
véarhaté tartamar6l a munkavallalot elszetesen tajékoztatni kell.
Errél jegyzokényv készil

A tajékoztatdsért felelds:

Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

Nyilatkozat:

A munkavéllalé személyiségi jogérd! rendelkezé jognyilatkozatot
érvényesen csak irasban tehet.

A nyilatkozat beszerzéséért felelés:

Verebi Zsuzsanna; Kovécs Zsolt

A személyes adatok cimzettjei:

NAV; Bank; Marg6 95 Bt.; Magyar Posta Zrt.

Adatfeldolgozd igénybevétele (neve):

Margé 95 Bt.; Magyar Posta Zrt

Adatfeldolgoz6 elérhetéségei:

Adatkezelési tajékoztatod szerint.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba: Nincs ilyen
Harmadik orszagba valé tovébbitas garanciai: -
Személyes adatok tovabbitdsa nemzetkézi szervezetek felé: |Nincs ilyen

Nemzetkozi szervezetek felé tovabbitas garanciai:
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Szolgaitaték

A személyes adatok tarolasanak idétartama:

A Szamv. tv. -ben meghatarozott tiz évig. Ezt kdvetden tériés,
illetve megsemmisités.

A személyes adatok tarolasanak formaja:

A személyes adatokat papir alapon, dossziéban lef(izve,
szamitégépen mentve taroljuk.

A személyes adatok taroldsanak helye:

A tarsasagunk székhelyén irattartd szekrényben, illetve a
helyiségben tzemeld szamitdégépen.

A személyes adatok biztonsagaval kapcsolatos technikai és
szervezési intézkedések leirasa:

Informatikai rendszerek szoftveres védelme (T(izfal,
virusvédelem)

Jogosultsagi szintek kialakitédsa és érvényesitése

Az adathordozék - szamitégépek, adattarolok, iratok,
szerzddések, bizonylatok, tarolé helyiségek fizikai védelme
(Z4rhat6 helyiség)

A titoktartasi kotelezettség eléirasa

Felelés:

Verebi Zsuzsanna; Kovéacs Zsolt

A személyes adatok alnevesitése és titkositasa

Nincs ilyen

A személyes adatokhoz hozzéférhet:

Az Ugyvezetd, az irodavezet, adminsztrator, a mivezets illetve
az adatfeldoigozok.

Nyilvanosség:

A megjeldit hozzaférok kivétetével a munkavalialék személyes
adatai nem nyilvénosak.

Helyesbitési eljaras:

A munkavallalé adataiban térténé vaitozast kételes
haladéktalanul bejelenteni, illetve a kdnyvelést végzd munkatars
azt a nyilvantartasban atvezetni, roégziteni.

Felelos:

Verebi Zsuzsanna; Kovécs Zsoit

Visszavonasi eljaras:;

Az adatkezelfre vonatkoz6 jogi kotelezettség teijesitéséhez
szlikseéges adatok kivételével, az érintett kérésére;

Felelds:

Verebi Zsuzsanna; Kovécs Zsolt

Torlési eljaras:

Az adatkezelSre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges adatok kivételével, az érintett kérésére;

Felels: Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt
Az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozé, altala egy
Adathordozhatésag: adatkezel§ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
9: széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja
Felelds: Verebi Zsuzsanna; Kovacs Zsolt

Tiltakozashoz valé jog:

Nem alkalmazand6, mert az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
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